Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Rektora PSk 17/25

PROCEDURA 1 (Symbol: P 1)

WERYFIKACJA EFEKTOW UCZENIA SIE NA POZIOMIE PRZEDMIOTU

1. ZAKRES PROCEDURY

Procedura opisuje system sprawdzania efektow uczenia si¢ uzyskanych przez studentow
w ramach wszystkich form zaje¢ dla poszczegdlnych przedmiotow.

2. OsoBY ODPOWIEDZIALNE ZA WYKONANIE DZIALAN OBJETYCH PROCEDURA

Osobami odpowiedzialnymi sg prowadzacy zajecia, koordynator przedmiotu,
wydzialowa komisja ds. jakosci ksztatcenia, wlasciwa komisja/rada programowa.

3. OPIS POSTEPOWANIA W RAMACH PROCEDURY

3.1. Osoba prowadzaca zajecia jest zobowigzana do:

3.1.1.

3.14.
3.1.5.

3.1.6.

3.1.7.

32. W

zapoznania studentdow, na pierwszych zaje¢ciach, w oparciu o obowigzujace karty
przedmiotow, Z:

tre§ciami programowymi,

zatozonymi efektami uczenia sie,

literaturg przedmiotu,

sposobami weryfikacji zatozonych efektéw uczenia sie,
forma 1 warunkami zaliczenia zaje¢;

kontroli poziomu osiggania przez studentow zatozonych efektow uczenia sig;

ustalenia termindéw zaliczen i egzamindéw W terminie umozliwiajagcym podanie do
wiadomosci studentow harmonogramu sesji egzaminacyjnej nie pézniej niz 14 dni
przed jej rozpoczeciem;

przeprowadzenia egzamindw i zaliczen;

terminowego wypelnienia protokotow zaliczen przedmiotow w systemie USOS
oraz przekazania, do dziekanatu wydziatu, podpisanych wersji papierowych
protokotow w ciggu dwoch tygodni od zakonczenia semestru,

prowadzenia dokumentacji zawierajacej:

listy obecnosci na zajeciach (gdy sa obowigzkowe),

oceny czastkowe 1 koncowe,

wykaz zadan sprawdzajacych i egzaminacyjnych oraz tematéw innych prac
pisemnych stanowigcych podstawe do zaliczenia zajec,

prace wykonane przez studentow (projekty, sprawozdania, referaty, prezentacje,
kolokwia, prace egzaminacyjne itp.),

archiwizowania wymienionej dokumentacji i przechowywania jej w formie
papierowej lub elektronicznej przez okres dwoch lat, liczac od konca semestru,
w ktoérym odbyty si¢ zaliczone zajecia;

razie nieosiggni¢cia zaplanowanych efektow uczenia si¢ i/lub w zwigzku

z zamiarem przekazania wnioskow do wydziatowej komisji ds. jakosci ksztatcenia,
prowadzacy zajecia w ciggu dwoch tygodni od zakonczenia zaje¢ wypetnia Formularz
oceny osiggni¢cia efektow uczenia si¢. Wzor okresla formularz nr 1.

3.3. Wydziatowa komisja ds. jakosci ksztalcenia analizuje otrzymane formularze oceny
osiggniecia efektow uczenia si¢, a zawarte w nich wnioski 0 wprowadzenie zmian
w zakresie danego przedmiotu zamieszcza w raporcie (dotaczajac wypetniony



3.4.

3.5.

Formularz nr 1 jako zatacznik) z rekomendacja dla Dziekana o skierowanie wnioskow
do prac Komisji Programowe;j.

Koordynator przedmiotu dokonuje ewentualnej korekty kart przedmiotéw
lub opracowuje nowe karty przedmiotoéw w ciggu dwoch miesiecy od zakonczenia
semestru i przekazuje opracowane i poprawione karty przedmiotéw do dziekana celem
zatwierdzenia i skierowania do komisji programowej i uchwalenia przez Senat, po
zaopiniowaniu przez rad¢ wydziatu i samorzad studencki. Dziekan moze dostosowac
procedurg, o ktorej mowa w niniejszym punkcie do warunkoéw na danym wydziale,
z zachowaniem obowigzku zaopiniowania zmian przez rad¢ wydzialu i samorzad
studencki.

Komisja programowa przygotowuje dla dziekana roczne sprawozdanie z wnioskami
dotyczacymi modyfikacji efektow uczenia si¢ 1 programu studiow do konca
pazdziernika.

DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

4.1.
4.2.
4.3.
4.4,

Polityka jakosci ksztatcenia w Politechnice Swigtokrzyskiej.
Regulamin studiow w Politechnice Swigtokrzyskie;j.
Programy studiow.

Wewngtrzne procedury ustalania programow studiéw i dokonywania w nich zmian.

WERYFIKACJA SKUTECZNOSCI PROCEDURY

5.1

5.2.

5.3.
5.4.
9.5.

5.6.
5.7.

Analiza zgtoszonych/wypelionych formularzy oceny osiaggnigcia efektow uczenia sig
na zebraniu wydziatowej komisji ds. jakosci ksztalcenia.

Analiza sprawozdan komisji programowych za rok poprzedni przez wydzialowe
komisje ds. jakosci ksztalcenia.

Sporzadzenie sprawozdan wydziatowych.
Analiza sprawozdan wydziatowych przez Uczelniang Komisj¢ ds. Jako$ci Ksztalcenia.

Przedstawienie wnioskéw 1 projektow lub propozycji rozwigzan przez Pelnomocnika
Rektora ds. Jakosci Ksztatcenia Prorektorowi ds. Studenckich i Dydaktyki.

Prorektor przedstawia wnioski i projekty Iub propozycje rozwigzan Rektorowi.

Rektor podejmuje decyzje co do ewentualnych zmian w procedurze lub wprowadzenia
projektu uchwaty w sprawie zmian w programie studiow pod obrady Senatu.
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