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Data wydania: Status:
PROCEDURA 1
OCEDU 18.09.2017 Obowiazujaca
REKRUTACJA NA STUDIA PIERWSZEGO STOPNIA SyrFr)wtl)olz Nr vwzdanla:

Podstawa do wydania procedury jest Uchwata Senatu Politechniki Swietokrzyskiej
W sprawie warunkow i trybu rekrutacji na studia w danym roku akademickim.

1. ZAKRESPROCEDURY

Procedura reguluje zasady rekrutacji na stacjonarne i niestacjonarne studia pierwszego
stopnia.

2. OPISPOSTEPOWANIA

Wydziatlowa Komisja Rekrutacyjna (WKR) prowadzi rekrutacj¢ zgodnie z zasadami
przyje¢ na studia, okreslonymi Uchwatami Senatu i Zarzadzeniami Rektora Politechniki
Swietokrzyskiej (zatacznik 2).

Rejestracja kandydatow na studia odbywa sie zgodnie z terminarzem postepowania
kwalifikacyjnego, ustalanym Zarzadzeniem Rektora (zalacznik 2). Zgloszenia kandydatow
na studia przyjmowane sa wylacznie przez Internetowy System Rejestracji Kandydatow
(ISRK) na stronie internetowej: http://rekrutacja.tu.kielce.pl/. Rejestracja internetowa polega
na wypehieniu formularza zgtoszeniowego, w ktorym kandydaci przekazujg wymagane dane
osobowe niezbgdne w procesie rekrutacji na okreslony kierunek, poziom ksztatcenia i forme
studiow.

Uczelnia zapewnia dostep do stanowisk komputerowych umozliwiajacych dokonanie
rejestracji elektronicznej. W procesie rekrutacji kandydat otrzymuje indywidualne konto oraz
informacj¢ dotyczaca wysoko$ci i sposobu uiszczenia optaty za postepowanie zwigzane
z przyjeciem na studia. Wysokos¢ optaty okresla wydawane corocznie Zarzadzenie Rektora
w sprawie wysokosci odptat za studia (zatacznik 2).

Informacje o przebiegu rekrutacji przekazywane sa kandydatom poprzez wywieszanie
informacji na tablicy ogtoszen w siedzibie WISGIE oraz droga elektroniczna.

2.1 Wymagania stawiane kandydatom na studia

Osoba ubiegajaca si¢ 0 przyjecie na studia pierwszego stopnia musi posiadac
kwalifikacje zwigzane z uzyskaniem $wiadectwa dojrzatosci — kwalifikacje na poziomie 1V
PRK.

Laureaci i finalisci olimpiad stopnia centralnego przyjmowani sa z pominigciem
postgpowania kwalifikacyjnego, zgodnie z zasadami okre$lonymi Uchwatg Senatu
Politechniki Swigtokrzyskiej W sprawie szczegotowych zasad przyjmowania na studia
laureatow 1 finalistow olimpiad stopnia centralnego (zatacznik 2).

Zasady przyjmowania cudzoziemcoéw na studia w Politechnice Swictokrzyskiej
okreslone sg w zalaczniku Uchwaly Senatu w sprawie warunkéw i trybu rekrutacji
na studia w danym roku akademickim z zatagcznikami.

Do rekrutacji moga przystapi¢ kandydaci, u ktorych nie stwierdzono przeciwwskazan
zdrowotnych do nauki na wybranym kierunku studiow.
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2.2 Kwalifikacja kandydatéw na studia

Wysoko$¢ progow punktowych kwalifikujacych na studia ustala Wydzialowa Komisja
Rekrutacyjna a zatwierdza Rektor PSk. Rekrutacje przeprowadza si¢ do wysokosci ustalonych
limitow.

Wydziatlowa Komisja Rekrutacyjna, na wniosek kandydata — osoby niepelnosprawne;j,
ktory nie uzyskal wystarczajacej do przyjecia na studia liczby punktéw, moze zdecydowac
0 przyjeciu go na studia poza limitem miejsc.

Warunkiem wpisania kandydata zakwalifikowanego na studia na list¢ osob przyjetych
jest dostarczenie przez kandydata do Wydzialowej Komisji Rekrutacyjnej dokumentow
okreslonych w warunkach rekrutacji.

Po zakonczeniu rekrutacji sekretarz WKR przekazuje Dziekanowi komplet
dokumentow zwigzanych z procesem rekrutacyjnym ( protokoly z posiedzen WKR, listy
zakwalifikowanych i przyjetych na studia), a dokumenty przyjetych kandydatow do Dziekanatu.

3. ODPOWIEDZIALNOSC

Osobami odpowiedzialnymi za przeprowadzenie rekrutacji na Wydziale jest
Przewodniczacy Wydziatlowej Komisji Rekrutacyjnej — Dziekan Wydziatu Inzynierii
Srodowiska, Geomatyki i Energetyki oraz sekretarz i cztonkowie Wydziatowej Komisji
Rekrutacyjnej.

Dokumenty zwigzane z procedurg

1) Uchwata Senatu Politechniki Swictokrzyskiej w sprawie warunkéw i trybu rekrutacji
na studia w danym roku akademickim z zatgcznikami.

2) Uchwata Senatu Politechniki Swietokrzyskiej w sprawie szczegdtowych zasad przyjmowania
na studia laureatow i finalistow olimpiad stopnia centralnego.

3) Zarzadzenie Rektora w sprawie zasad internetowej rejestracji kandydatow oraz rekrutacji
na studia.

4) Zarzadzenie Rektora w sprawie wysokoS$ci optaty za postepowanie zwigzane Z przyjeciem
na studia.

5) Instrukcja I-1 : Sprawdzanie i przyjmowanie dokumentéw w procesie rekrutacyjnym

6) Instrukcja 1-2 : Rekrutacja — odwotania.
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Data wydania: Status:
PROCEDURA 2 18.09.2017 Obowiazujaca
REKRUTACJA NA STUDIA DRUGIEGO STOPNIA Sylrarlt;olz N Wy2dan|a:

Podstawa do wydania procedury jest Uchwata Senatu Politechniki Swictokrzyskiej
w sprawie warunkow i trybu rekrutacji na studia w danym roku akademickim (zatacznik 2).

1. ZAKRESPROCEDURY

Procedura reguluje zasady rekrutacji na stacjonarne i niestacjonarne studia drugiego
stopnia.

2. OPISPOSTEPOWANIA

Wydziatowa Komisja Rekrutacyjna (WKR) prowadzi rekrutacj¢ zgodnie z zasadami
przyje¢ na studia, okreslonymi Uchwatami Senatu i Zarzadzeniami Rektora Politechniki
Swietokrzyskiej (zatgcznik 2).

2.1. Rejestracja kandydatow na studia

Rejestracja kandydatow na studia odbywa si¢ zgodnie z terminarzem postgpowania
kwalifikacyjnego, ustalanym Zarzadzeniem Rektora (zatacznik 2). Zgloszenia kandydatow
na studia przyjmowane s3a wylacznie przez Internetowy System Rejestracji Kandydatow
(ISRK) na stronie internetowej: http://rekrutacja.tu.kielce.pl/. Rejestracja internetowa polega
na wypehieniu formularza zgtoszeniowego, w ktorym kandydaci przekazuja wymagane dane
osobowe niezbedne w procesie rekrutacji na okre$lony kierunek, poziom ksztatcenia i forme
studiow.

Uczelnia zapewnia dostgp do stanowisk komputerowych umozliwiajacych dokonanie
reje- stracji elektronicznej. W procesie rekrutacji kandydat otrzymuje indywidualne konto
oraz informacje dotyczacg wysokosci |1 Sposobu uiszczenia oplaty za postepowanie
zwigzane 2z przyjeciem na studia. Wysoko$¢ oplaty okresla Zarzadzenie Rektora
(zatacznik 2).

Informacje o przebiegu rekrutacji przekazywane sg kandydatom poprzez wywieszanie
informacji na tablicy ogtoszen w siedzibie WISGIE oraz droga elektroniczna.

2.2. Wymagania stawiane kandydatom na studia

Osoba ubiegajgca si¢ 0 przyjecie na studia drugiego stopnia musi posiadac

kwalifikacje zwigzane z uzyskaniem tytutu inzyniera inzynierii $rodowiska lub inzyniera
po kierunku pokrewnym, kwalifikacje na poziomie 1V PRK.
Za kierunek pokrewny uwaza si¢ kierunek konczacy si¢ nadaniem tytulu inzyniera, ktérego
efekty i program ksztatcenia uzupelnione o przedmioty w wymiarze nie wigkszym niz 30 pkt
ECTS pozwola na osiagnigcie efektow ksztalcenia przyjetych dla kierunku inZzynieria
srodowiska.

W przypadku rekrutacji kandydata, ktory ukonczyt kierunek pokrewny, Komisja
powolana przez Dziekana sposrod nauczycieli realizujacych zajgcia na II stopniu ksztalcenia
na kierunku inzynieria $rodowiska, pod przewodnictwem Prodziekana ds. studenckich
i dydaktyki na podstawie przedstawionego suplementu i efektow ksztalcenia analizuje
adekwatno$¢ osiggnigtych efektow ksztalcenia pod katem mozliwosci studiowania
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na kierunku inzynieria §rodowiska oraz ustala uzupetniajace przedmioty.

Zasady przyjmowania cudzoziemcow na studia w Politechnice Swigtokrzyskiej
okreslone sa W zatgczniku Uchwaty Senatu (zatacznik 2).

Do rekrutacji mogg przystapi¢ kandydaci, u ktérych nie stwierdzono przeciwwskazan
zdrowotnych do nauki na wybranym kierunku studiow.

2.3. Kwalifikacja kandydatow na studia

Rekrutacje studentow na | rok studiow drugiego stopnia przeprowadza sie¢
na podstawie wymaganych dokumentéow, gdy liczba kandydatow nie przekracza limitu
miejsc.W przypadku, gdy liczba zgloszonych o0sob jest wigksza niz ustalony limit,
rekrutacja jest przeprowadzana na podstawie konkursu, do ktorego brany jest pod uwage
wynik ukonczenia studiéw wpisany do dyplomu.

Kandydat na studia drugiego stopnia na kierunek inzynieria srodowiska wybiera jedna
z dwoch specjalnosci tj.: sieci i instalacje sanitarne; ogrzewnictwo i wentylacja.

Po zakonczeniu rekrutacji sekretarz WKR przekazuje Dziekanowi komplet dokumentow
zwigzanych z  procesem rekrutacyjnym ( protokoty z posiedzen WKR, listy
zakwalifikowanych i przyjetych na studia) a dokumenty przyjetych kandydatow do Dziekanatu.

3. ODPOWIEDZIALNOSC

Osobami odpowiedzialnymi za przeprowadzenie rekrutacji na Wydziale jest
Przewodniczacy Wydzialowej Komisji Rekrutacyjnej — Dziekan Wydzialu Inzynierii
Srodowiska, Geomatyki i Energetyki oraz sekretarz i czlonkowie Wydziatowej Komisji
Rekrutacyjnej.

Dokumenty zwiazane z procedurg

1) Uchwata Senatu Politechniki Swigtokrzyskiej w sprawie warunkow i trybu rekrutacji
na studia w danym roku akademickim z zatgcznikami.

2) Zarzadzenie Rektora w sprawie zasad internetowej rejestracji kandydatow oraz rekrutacji
na studia.

3)  Zarzadzenie Rektora w sprawie wysokoS$ci optaty za postgpowanie zwigzane z przyjgciem
na studia.

4)  Uchwata Rady Wydziatu zatwierdzajaca program ksztatcenia na studiach Il stopnia.

5) Instrukcja I-1: Sprawdzanie i przyjmowanie dokumentow w procesie rekrutacyjnym

6) Instrukcja I-2: Rekrutacja — odwotania.



@ Politechnika Swietokrzyska

WYDZIAL INZYNIERII SRODOWISKA, GEOMATYKI | ENERGETYKI

Data wydania: Status:
PROCEDURA 3 18.09.2017 | Obowigzujaca

Symbol: Nr wydania:

ZASADY UDZIALU STUDENTOW W ERASMUS+ P.3 9

Podstawg do wydania procedury jest Karta Uczelni Erasmus (Erasmus University
Charter) — dokument uprawniajacy szkoty wyzsze do udzialu w programie Erasmus,
nadawanym przez Komisje¢ Europejska.

1. ZAKRESPROCEDURY

Procedura reguluje zasady rekrutacji i organizacji rekrutacji studentow na wyjazd
na studia zagraniczne w ramach programu Erasmus-+.

2. OPISPOSTEPOWANIA
2.1 Rekrutacja studentow na wyjazd na studia zagraniczne

Rekrutacje prowadzi Uczelniany Zespot Koordynacyjny (UZK). Zasady rekrutacji
ustalane sa przez (UZK) na kazdy rok akademicki. Dokumenty skladane s do koordynatora
ds. Programu Erasmus na WISGIiE.

Lista dokumentow:
— CV w jezyku polskim i angielskim,
— Karta zaliczen (Formularzl)
— Kwestionariusz Uczelniany (Formularz 2_2),
— wniosek w sprawie wyjazdu (Formularz 3),
— projekt Learning Agreement (2 egzemplarze) (Formularz 5),
— Kopia decyzji o przyznaniu prawa do stypendium socjalnego na okres semestru
letniego roku akademickiego 2013/14 (jezeli dotyczy)

Liste zakwalifikowanych tworzy si¢ W sposob pozwalajacy na wystanie porownywalnej
liczby osob z kazdego wydziatu, w oparciu 0 $rednig ocen ze wszystkich semestrow,
poprzedza- jacych semestr, w ktorym kandydat ubiega sie¢ 0 wyjazd, jak rowniez
woparciu 0 liczbe miejsc w uczelni zagranicznej. Komisja moze wzig¢é pod uwage
dziatalno$¢ studenta w orga- nizacjach i projektach miedzynarodowych.

W przypadku nie wyczerpania limitu miejsc odbywa si¢ dodatkowa rekrutacja.

Od wyniku kwalifikacji student moze ztozy¢ odwotanie do J.M. Rektora w terminie 14 dni
od daty ogloszenia wynikoéw rekrutacji.

2.2 Stypendium programu Erasmus+

Studenci wyjezdzajacy na stypendium otrzymujg stypendium z budzetu programu Erasmus.
Stypendium nie pokrywa w catosci wydatkow zwigzanych z wyjazdem, w zwigzku z czym
cze$¢ kosztow ponosi wyjezdzajacy student. Stypendia wyptacane studentom z budzetu
programu Erasmus sg wolne od podatku. Wyptata przyznanego stypendium nastgpuje W dwoch
ratach: 90 % przed wyjazdem i 10 % po powrocie — po ztozeniu wszystkich dokumentow
wyszczegolnionych w umowie student — Uczelnia.  Stypendium przyznawane jest tylko
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na jeden semestr pobytu studenta.
Student moze przedtuzy¢ pobyt na kolejny semestr w ramach jednego roku akademickiego,
ale bez mozliwosci otrzymania stypendium na dodatkowy okres studiow.
Studenci sami pokrywajg koszty ubezpieczenia za okres pobytu za granica.
Stypendysci niepelnosprawni mogg dodatkowo ubiega¢ si¢ 0 dofinansowanie w ramach
specjalnego funduszu programu Erasmus.
Stypendium rozlicza si¢ po powrocie studenta z uczelni przyjmujacej. Przy okreslaniu pobytu
uwzglednia si¢ czas trwania podany w dokumencie potwierdzajacym pobyt, wydanym
przez uczelni¢ przyjmujacg. Okres pobytu zaokragla si¢ do 0,5 miesigca.
Wyjazdy studentow moga by¢ realizowane jako wyjazdy bez stypendium.

2.3 Kryteria udzialu w programie Erasmus+

O wyjazd mogg ubiegaé si¢ studenci, ktoérzy majg zaliczony ostatni semestr i posiadaja
srednig ocen nie nizszg niz 3.5 (w przypadku nizszej S$redniej Student moze byc
zakwalifikowany, ale tylko wtedy, gdy nie ma innych kandydatur na wyjazd do danej uczelni).

Kryteria formalne, ktoére musi spetni¢ student ubiegajacy si¢ o wyjazd:

— W czasie catego pobytu w uczelni przyjmujacej student musi by¢ zarejestrowany jako
student studiow pierwszego stopnia lub drugiego stopnia lub jako stuchacz studiow
doktoranckich w Politechnice Swigtokrzyskiej,

— w momencie wyjazdu student musi by¢ studentem co najmniej drugiego roku studiow
pierwszego stopnia,

— wyjazd na studia nie moze nastapi¢ w okresie realizacji pierwszego semestru studiow
Il stopnia oraz semestru dyplomowego studiow | i 1l stopnia (o wyjazd beda mogli si¢
ubiega¢ studenci ostatniego roku studiow, o ile ustalg indywidualny tok zaliczen np.
seminarium dyplomowego, przed wyjazdem ustalg z promotorem harmonogram pisania
pracy dyplomowej, pobyt nie bedzie mogt wptynag¢ na termin ukonczenia studiow
i obrony pracy dyplomowej)

— student nie moze przebywac w trakcie wyjazdu na urlopie od zaj¢¢.

Student moze wyjecha¢ na studia wielokrotnie w czasie kazdego cyklu studiow (I, II 1 III
stopnia) z tym, ze taczna dtugos¢ pobytu studenta na wymianie (studia i praktyka) nie moze
przekracza¢ 12 miesiecy w obrebie danego cyklu.

Wyjazd w ramach programu Erasmus odbywa si¢ zgodnie z programem nauczania
zatwierdzonym dla danego kierunku i specjalnosci studiow. Wyjazd odbywa si¢ w trakcie
semestru zimowego lub letniego na okres nie krotszy niz 3 miesigce i nie dtuzszy niz 1, ten
sam rok akademicki. Pobyt studenta w uczelni partnerskiej musi by¢ rozpoczety i zakonczony
w okresie pomigdzy 1 czerwca a 30 wrzesnia biezacego roku akademickiego

Student wyjezdzajacy w ramach programu Erasmus zachowuje prawo do wszelkich
$wiadczen przystugujacych studentowi PSk (z wyjatkiem prawa do migjsca w domu
studenckim).

Przed wyjazdem studenta w ramach programu Erasmus sporzadzane jest Porozumienie
0 Programie Zaje¢ tzw. Learning Agreement (LA), z lista przedmiotow i odpowiadajaca im
liczba punktow ECTS. Porozumienie podpisuja: Politechnika Swietokrzyska, uczelnia
partnerska oraz zainteresowany student. Przed wyjazdem student moze ubiegaé si¢
o skierowanie na stu- dia dluzsze niz jeden semestr w ramach jednego roku akademickiego,
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przy zadeklarowaniu gotowos$ci pokrycia pelnych kosztow w okresie dodatkowym ze §rodkow
wlasnych.

Student moze przedtuzy¢ swoj pobyt o kolejny semestr pod warunkiem zgody obu uczelni
oraz zatwierdzenia dodatkowego Porozumienia o Programie Zajgc.

2.4 .Rozliczenie wyjazdu

Podstawg rozliczenia wyjazdu stypendialnego sg nastepujace dokumenty:
— potwierdzenie pobytu wydane przez uczelni¢ przyjmujgca okreslajace, czas rozpoczecia
I zakonczenia pobytu,
— wypehiona przez studenta Ankieta Stypendysty (on-line),
— wykaz ocen z uczelni przyjmujacej tzw. Transcript of Records.
Po powrocie ze stypendium studenci uzyskuja zaliczenie okresu studiow za granicg wraz
Z wpisem na nast¢pny Semestr.

3. ODPOWIEDZIALNOSC

Za wykonanie dziatan obje¢tych procedura odpowiedzialny jest Uczelniany Zespot
Koordynacyjny ds. programu Unii Europejskiej ERASMUS, w tym Koordynator programu
na Wydziale Inzynierii Srodowiska, Geomatyki i Energetyki.

Dokumenty zwigzane z procedurg

1. Karta Uczelni ERASMUS (Erasmus Charter for Higher Education 2014 - 2020)

2. Zarzadzenie Rektora Politechniki Swietokrzyskiej w sprawie powotania Uczelnianego
Zespotu Koordynacyjnego ds. programu ERASMUS+

3. Zasady rekrutacji studentéw na wyjazdy na studia w ramach programu Erasmus+

4. Uchwata nr 100/09 Senatu Politechniki Swigtokrzyskiej z dnia 18 listopada 2009 r.
w sprawie warunkow 1 trybu kierowania przez uczelni¢ za granice pracownikow,
doktorantow i studentow w celach naukowych, dydaktycznych i szkoleniowych.

5. Art. 21 ust.1 pkt. 39 ustawy o podatku dochodowym od os6b fizycznych.

ZAL ACZNIKI

— Formularz1:  Karta zaliczen (Recognition sheet) — zmiana kwestionariusza
— Formularz 2_2 Kwestionariusz Uczelniany zmiana kwestionariusza

— Formularz3:  Wniosek w sprawie wyjazdu bez zmian

— Formularz 5: Learning Agreement zmiana kwestionariusza
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Data wydania: Status:
PROCEDURA 4 18.09.2017 | Obowiazujaca
PRAKTYKA ZAWODOWA SyFrP_ZOI: N vwzdama:

Podstawa do wydania procedury jest Uchwala Rady Wydzialu zatwierdzajaca
program ksztalcenia na studiach pierwszego stopnia na kierunkach: Inzynieria Srodowiska,
Geodezja i Kartografia oraz Odnawialne Zrodta Energii.

1. ZAKRESPROCEDURY

Procedura reguluje zasady organizacji praktyki zawodowej na kierunku inzynieria
srodowiska, geodezja i kartografia oraz odnawialne zrodta energii.

2. OPISPOSTEPOWANIA

Studenci studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych pierwszego stopnia odbywaja
praktyke zawodows. Laczny czas odbytej praktyki, zgodnie z programem ksztalcenia,
wynosi 4 tygodnie. Praktyce przyporzadkowane jest 4 punkty ECTS. Zaliczenia praktyk
nalezy dokona¢ odpowiednio po sibdmym semestrze studiow — na studiach stacjonarnych
I po 6smym — na studiach niestacjonarnych.

2.1. Umowa 0 organizacje praktyki

Praktyka odbywana jest na podstawie Umowy 0 organizacj¢ praktyki studentow
szkot wyzszych (Formularz 6_1).
(Zgodnie z regulaminem praktyk mozliwe jest przedstawienie, zamiast umowy wedlug
Formularza 6_1:
e UMOWY 0 prace i wypetniony oraz opiecz¢towany przez pracodawce Formularza
9 1 wraz z zalgcznikiem A, jezeli student byt zatrudniony w zaktadzie pracy
0 odpowiednim profilu dziatalnosci zwigzanym z inzynierig §rodowiska, geodezja
i kartografig, odnawialnymi zrédtami energii na umowe¢ o prace lub umowe
0 dzielo,
e wypelniony oraz opieczgtowany Formularza 9 1 wraz z zatacznikiem A oraz wypis
z Centralnej Ewidencji 1 Dziatalno$ci Gospodarczej lub Krajowego Rejestru
Sadowego jezeli student prowadzi wlasng firm¢ 0 odpowiednim profilu dziatalnosci
zwigzanym Z inzynierig srodowiska, geodezja i kartografia, odnawialnymi Zrodtami
energii,
e wypehiony oraz opieczgtowany Formularza 9 1 wraz z zalacznikiem A oraz
umowe stazowa z Urzedu Pracy jezeli student odbyt staz w zaktadzie pracy
0 odpowiednim profilu dziatalnos$ci zwigzanym z inzynierig §rodowiska, geodezja
i kartografia, odnawialnymi zrodtami energii).

Umowe 0 prowadzeniu praktyk z podmiotami przyjmujacymi studentow na praktyki
zawiera, na mocy udzielonego mu petnomocnictwa, Dziekan Wydziatu.
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2.2. Zaliczenie praktyki

Decyzje 0 zaliczeniu praktyki, na wniosek studenta, podejmuje Wydziatowy
Kierownik ds. Praktyk dla danego kierunku na podstawie przedtozonej przez studenta
dokumentacji.

Wymagane dokumenty umozliwiajace zaliczenie praktyki:

— Formularz 6 1 — Umowa 0 organizacj¢ praktyki studentow szkot wyzszych
pomigdzy Politechnika Swigtokrzyska W Kielcach reprezentowana przez
Dziekana Wydzialu a,,zaktadem pracy”, w ktorym odbywac si¢ bedzie praktyka,

— Formularz 7_1 — Os$wiadczenie 0 zapoznaniu si¢ z regulaminem praktyk,

— Formularz 8 1 — Sprawozdanie z praktyki studenckiej, ktore nalezy dostarczyé
Wydziatowemu Kierownikowi ds. praktyk dla danego kierunku niezwlocznie
po zakonczeniu praktyki; sprawozdanie powinno by¢ poswiadczone czytelng
pieczecig z podpisem Zaktadowego Opiekuna praktyki lub geodete uprawnionego
w przypadku kierunku geodezja i kartografia,

— Formularz 9_1 Podanie o zaliczenie praktyki studenckiej (zgodnie z pkt. 2.1)

— odpowiednio wypelniony indeks.

Formularze 6 1 i 7 1 nalezy zlozy¢ Wydziatlowemu Kierownikowi ds. Praktyk dla danego
kierunku, przed podjeciem praktyki.

Wszystkie dokumenty po zakonczeniu praktyki powinny by¢ dostarczone w czytelnie opisanej
teczce, w terminie wyznaczonym przez Wydzialowego Kierownika ds. praktyk dla danego
kierunku.

Odpowiednie zataczniki mozna pobra¢ w zaktadce ,,Regulaminy i Zarzadzenia ze strony:
http://www.tu.kielce.pl/studenci/requlaminy/

Zaleca si¢ drukowanie dwustronnie dokumentow. Dokumenty drukowane wielostronnie
powinny by¢ potwierdzone lub/i parafowane przez odpowiednie osoby na kazdej ze stron
oraz trwale polaczone ze soba.

Warunki zaliczenia praktyki:

— warunkiem zaliczenia praktyki jest wywiazanie si¢ z zadan okre§lonych w programie
praktyki oraz przedlozenie przez studenta sprawozdania z przebiegu praktyKi
potwierdzonego przez pracodawce,

— podstawg zaliczenia praktyki jest akceptacja przez Wydziatowego Kierownika
ds. praktyk dla danego kierunku sprawozdania z przebiegu praktyki,

— zaliczenia praktyki w indeksie (zapis ,,zal”) oraz w systemie USOS dokonuje
Wydziatowy Kierownik ds. praktyk dla danego kierunku w terminie 2-6ch tygodni
od ztozenia przez studenta wymaganych dokumentow,

— niezaliczenie praktyki jest jednoznaczne z Kkonieczno$ciag jej powtdrzenia
i niezaliczeniem semestru, po ktorym praktyka powinna by¢ zaliczona.

3. ODPOWIEDZIALNOSC

Za wykonanie dziatan objetych procedura odpowiedzialny jest Prodziekan
ds. Studenckich i Dydaktyki oraz Wydziatlowy Kierownik ds. praktyk studenckich
na kierunkach inzynieria srodowiska, geodezja i kartografia oraz na kierunku odnawialne
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zrédta energii.
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Dokumenty zwiazane z procedura

— Uchwata Rady Wydziatu zatwierdzajaca program ksztatcenia na studiach pierwszego
stopnia na kierunku inzynieria Srodowiska oraz geodezja i kartografia

— Regulamin Praktyk Studenckich w Politechnice Swictokrzyskiej

— Program praktyk

Z ALACZNIKI

— Formularz 6_1: Umowa o0 organizacje praktyki.

— Formularz 7_1: Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ Z regulaminem.
— Formularz 8_1: Sprawozdanie z praktyki studenckiej.

— Formularz 9_1: Podanie o zaliczenie praktyki studenckiej.
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Data wydania: Status:
PROCEDURA S 18.09.2017 Obowiazujaca
MONITOROWANIE | DOSKONALENIE PROCESU REALIZA- SVITEOI: N wyzdanla:
CJI STANDARDOW AKADEMICKICH )

Podstawa do wydania procedury jest Uchwata Senatu Politechniki Swigtokrzyskiej

Nr 84/13 w sprawie przyjecia ,,Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia w Politechnice
Swigtokrzyskie;j”.

1. ZAKRESPROCEDURY

Procedura okresla tok postgpowania w przypadku monitorowania i doskonalenia

procesu realizacji standardow akademickich.

2. OPISPOSTEPOWANIA

2.1. Prowadzenie efektywnej polityki kadrowej

Sporzadzanie wykazu kadry nauczajacej ze wskazaniem os6b wchodzacych
w sktad minimum kadrowego. Wykaz sporzadzany jest oddzielnie dla kierunku
inzynieria $rodowiska, geodezja i kartografia oraz odnawialne zrédta energii (baza
POL-on).

Zestawienie dorobku naukowego pracownikéw Wydzialu za miniony rok
akademicki dostgpny na stronie www.dorobek2.tu.kielce.pl

Analiza awanséw naukowych i doskonalenia kadry dydaktycznej (wykaz osob
I uzyskane stopnie i tytuty naukowe (Zatacznik 2).

Analiza mobilno$ci  pracownikéw  naukowo-dydaktycznych  (wykaz o0sob
z informacja 0 odbytych stazach i stypendiach naukowych).

Osoba odpowiedzialna: Dziekan, Prodziekan ds. Studenckich i Dydaktyki,
Termin wykonania: do konca zajg¢ semestru zimowego dla kazdego kolejnego roku

akademickiego.

2.2. Doskonalenie programéw nauczania

Analiza  programow  ksztalcenia oraz  efektow  ksztalcenia  zapisanych
dla przedmiotow pod katem zakladanych dla Kierunku efektow ksztalcenia,
dla wszystkich rodzajow i form studiow. W przypadku niezgodno$ci wymagana jest
korekta programéw nauczania.
Weryfikacja osiggniecia Kierunkowych efektéw ksztatcenia:
w ramach wszystkich form zaj¢¢ dla poszczegdlnych przedmiotéw
(Procedura P-6),
w trakcie praktyk (Procedura P-7.),
w trakcie realizacji pracy dyplomowej i egzaminu dyplomowego (Procedury
P- 8iP-9.).

Osoba odpowiedzialna: Dziekan
Termin wykonania:

analiza — do konca zaje¢ semestru zimowego za poprzedni rok akademicki,
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— korekta — do konca semestru letniego dla kazdego kolejnego roku akademickiego.

Plany i programy studiow sg corocznie weryfikowane przez Komisje ds. planéw i programéow
ksztatcenia dla kierunkéw: InZynieria $srodowiska 1 Odnawialne zrodta energii, oraz Geodezja
I kartografia. Komisje ds. plandéw i programow ksztalcenia inicjujg proces ewentualnych zmian.

Opis postepowania w ramach zmian w programach ksztalcenia nie skutkujagca zmiang efektow
ksztalcenia:

a) Propozycje zmian w zakresie przedmiotoéw pracownicy dydaktyczni, naukowo-
dydaktyczni oraz doktoranci przekazuja odpowiedniej Komisji ds. planéw i programéw
ksztatcenia lub prodziekanowi ds. studenckich i dydaktyki, reprezentanci studentéw
propozycje zmian przekazuja prodziekanowi ds. studenckich i1 dydaktyki badz
bezposrednio za pomoca swoich przedstawicieli komisji ds. planéw 1 programow
ksztatcenia.

b) Prodziekan ds. studenckich i dydaktyki inicjuje posiedzenia Komisji, na ktérych
opiniowane s3 zglaszane propozycje. Posiedzenie Komisji ds. plandw i programéw
ksztatcenia musi odby¢ si¢ co najmniej raz w roku (nie pozniej niz przed posiedzeniem
kwietniowym Rady Wydziatu).

) Przewodniczacy Komisji ds. planow i programéw ksztalcenia dla danego kierunku
przekazuje projekt zmian do zaopiniowania przedstawicielom Samorzadu Studenckiego
na Wydziale. Reprezentanci studentoéw zobowiazani sa do przekazania opinii
prodziekanowi ds. studenckich i dydaktyki przed posiedzeniem Rady Wydziatu
rozpatrujacej propozycje zmian.

d) Wszystkie zmiany opiniowane pozytywnie przez Komisje ds. planow i programow
ksztatcenia oraz Samorzad Studencki przekazywane sa pod obrady Rady Wydziatu.
Za przygotowanie pelnej dokumentacji w zakresie planow i programéw ksztatcenia
odpowiada Prodziekan ds. studenckich i dydaktyki.

e) Rada Wydzialu rozpatruje propozycje zmian przy czym zatwierdzane przez Radg
zmiany dot. miejsca przedmiotu w planie studiéw, formy i ich wymiaru oraz punktow
ECTS przyporzadkowanych przedmiotom, Karty Przedmiotow 2z efektami
przedmiotowymi s3 obowigzujagce dla studentdéw rozpoczynajacych studia
od najblizszego roku akademickiego.

f) W przypadkach nieuregulowanych w niniejszej procedurze decyzje podejmuje Dziekan.

Opis postepowania w ramach zmian w programach ksztalcenia ze zmiang efektow ksztalcenia:

a) Propozycje zmian w zakresie planéw i programow oraz zwigzanych z tym efektow
ksztalcenia zgtaszaja odpowiedniej Komisji ds. plandw i programow ksztatcenia
lub prodziekanowi ds. studenckich i dydaktyktycznych pracownicy dydaktyczni,
naukowo dydaktyczni oraz doktoranci, reprezentanci studentow propozycje zmian
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przekazuja prodziekanowi ds. studenckich i dydaktyki badz bezposrednio za pomoca
swoich przedstawicieli komisji ds. planow 1 programow ksztatcenia.

b) Prodziekan ds. studenckich i dydaktyki inicjuje posiedzenia Komisji, na ktorych
opiniowane s3 zglaszane propozycje. Posiedzenie Komisji ds. plandéw i programéw
ksztatcenia musi odby¢ si¢ co najmniej raz w roku (nie pdzniej niz przed posiedzeniem
kwietniowym Rady Wydziatu).

€) Przewodniczacy Komisji ds. plandw i programoéw ksztalcenia dla danego kierunku
przekazuje projekt zmian do zaopiniowania przedstawicielom Samorzadu Studenckiego
na Woydziale. Reprezentanci studentow zobowigzani s3 do przekazania opinii
prodziekanowi ds. studenckich i dydaktyki przed posiedzeniem Rady Wydzialu
rozpatrujacej propozycje zmian.

d) Wszystkie zmiany opiniowane pozytywnie przez Komisje ds. plandw i programow
ksztatcenia oraz Samorzad Studencki przekazywane sg pod obrady Rady Wydziatu.
za przygotowanie peinej dokumentacji w zakresie planow 1 programow ksztalcenia
odpowiada Prodziekan ds. studenckich i dydaktyki.

e) Rada Wydzialu rozpatruje propozycje zmian, przy czym: zmiany w kierunkowych
efektach ksztalcenia sg opiniowane przez Rade Wydzialu. Po pozytywnym
zaopiniowaniu Prodziekan ds. studenckich 1 dydaktyki przygotowuje komplet
dokumentow w wersji papierowej (dokumentacja ze zmianami, wyciagi z protokotow
zobrad komisji ds. planéw i programéw ksztalcenia, wycigg protokotu z Rady
Wydzialu) wraz z pismem wiodagcym do J. M. Rektora z prosba 0 uruchomienie
procedury zatwierdzenia zmian przez Senat Politechniki Swietokrzyskiej. Dziekan
kieruje pismo do J. M. Rektora.

f) Po zatwierdzeniu zmian efektow przez Senat Politechniki Swietokrzyskiej oraz
po zatwierdzeniu zmian w programie ksztatcenia przez Rade Wydziatu - Prodziekan ds.
Studenckich i Dydaktyki nanosi zmiany w dokumentacji Wydzialowej dotyczacej
Efektow KRK oraz Planéw i Programéw Ksztalcenia oraz przekazuje zaktualizowang
wersje elektroniczng do publikacji na stronie wydziatowe;j

g) W przypadkach nieuregulowanych w niniejszej procedurze decyzje podejmuje Dziekan.

2.3. Monitorowanie i podnoszenie jakosci ksztalcenia

— Analiza obsady zaje¢ prowadzonych przez profesoréw, doktoréw habilitowanych
i doktoréow (na podstawie dokumentacji gromadzonej w dziekanatach i dziale
nauczania). Analiza udokumentowana zestawieniem obejmuje nast¢pujace
zagadnienia:

godziny pensum dydaktycznego,
godziny nadliczbowe,
prace dyplomowe,



@ Politechnika Swietokrzyska

WYDZIAL INZYNIERII SRODOWISKA, GEOMATYKI | ENERGETYKI

seminaria dyplomowe.

— Analiza mobilnoéci studentéw, prowadzenia zaje¢ W  jezykach  obcych
oraz zatrudniania profesoréw wizytujacych.

— Analiza proporcji liczby studentow studiow stacjonarnych do pozostatych oraz liczby
studentow wszystkich rodzajow i poziomoéw ksztalcenia do liczby nauczycieli
wchodzacych w sktad minimum kadrowego i prowadzacych zajecia na danym
kierunku studiow.

Osoba odpowiedzialna: Dziekan, Prodziekan ds. Studenckich i DydaktykKi
Termin wykonania: do konca zaj¢¢ semestru letniego dla kazdego kolejnego  roku
akademickiego

W przypadku nieprawidtowosci formutowane sg wskazania na nastgpny rok akademicki.
3. ODPOWIEDZIALNOSC

Za wykonanie dziatan objetych procedura odpowiedzialny jest Dziekan, Prodziekan
ds. Studenckich i Dydaktyki,

Dokumenty zwiazane z procedurg

e Uchwatla Nr 84/13 Senatu Politechniki Swigtokrzyskiej w sprawie przyjecia ,,Systemu
Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia w Politechnice Swigtokrzyskie;”.

e Regulamin Studiow w Politechnice Swictokrzyskiej.

e Programy ksztalcenia dla kierunkéw, pozioméw i form studiowania na WISGIE,
zgodne z Zarzadzeniem Rektora Politechniki Swigtokrzyskiej nr 10/12 z dnia
21.02.12.

e Uchwaly Rady Wydzialu okreslajace warunki dotyczace tematow i realizacji prac
dyplomowych inzynierskich i magisterskich oraz zakresu egzaminu dyplomowego.

e Uchwata Rady Wydzialu okreslajaca ilos¢ prac dyplomowych przypadajacych
na jednego nauczyciela akademickiego.

e Zarzadzenie Rektora Politechniki Swictokrzyskiej Nr 33/09 w sprawie obsadzania,
ewidencjonowania i rozliczania zajec¢ dydaktycznych.

ZALACZNIKI

Procedury:

— Procedura P-6: Procedura weryfikacji efektow ksztatcenia na poziomie przedmiotu.

— Procedura P-7: Procedura weryfikacji efektow ksztalcenia w trakcie realizacji praktyk.

— Procedura P-8: Procedura weryfikacji efektow ksztalcenia w procesie dyplomowania
na studiach pierwszego stopnia.

— Procedura P-9.: Procedura weryfikacji efektow ksztalcenia w procesie dyplomowania
na studiach drugiego stopnia.

Zalgczniki:

— Zalacznik 3: Wykaz kadry nauczajacej ze wskazaniem osob wchodzacych w sktad
minimum kadrowego

— Zalacznik 4: Zestawienie dorobku naukowego pracownikow Wydziatu za miniony rok
akademicki.
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Zatacznik 5: Wykaz os6b i uzyskane stopnie i tytuty naukowe

Zatacznik 6: Wykaz osob z informacja 0 odbytych stazach i stypendiach naukowych
Zatacznik 7.. Analiza programow ksztalcenia oraz efektow ksztalcenia — protokotly
z posiedzenia Komisji Programowych dla poszczegolnych kierunkéw lub Rady Wydziatu.
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Data wydania: Status:
PROCEDURA 18.09.2017 Obowiazujaca
PROCEDURA WERYFIKACJI EFEKTOW KSZTALCENIA NA SyIantéoI: Nr Wy2dan|a:
POZIOMIE PRZEDMIOTU )

Podstawa do wydania procedury jest Uchwata Senatu Politechniki Swietokrzyskiej
Nr 84/13 w sprawie przyjecia ,,Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia w Politechnice
Swietokrzyskiej”.

1. ZAKRESPROCEDURY

Procedura opisuje system sprawdzania efektow ksztalcenia  uzyskanych
przez studentow w ramach wszystkich form zaje¢ dla poszczegdlnych przedmiotow.

2. OPIS POSTEPOWANIA W RAMACH PROCEDURY

2.1. Zapoznanie studentow, w oparciu o0 przygotowane Kkarty przedmiotow, z:
— treSciami ksztalcenia,
— przedmiotowymi efektami ksztalcenia,
— literaturg przedmiotu,
— sposobami weryfikacji zalozonych efektow ksztalcenia,
— formga i zasadami zaliczenia zaj¢c.

Osoba odpowiedzialna: nauczyciel akademicki.
Termin wykonania: pierwsze zajgcia z danego przedmiotu.

2.2. Uzyskanie wiedzy na temat osiggania przez studentéw zatozonych efektow ksztatcenia,
na podstawie biezacej analizy, w oparciu o prace studentow tj.:
— kolokwia,
— projekty,
—  testy,
— sprawozdania,
— samodzielnie wykonane prace lub zadania,
— referaty,
— prezentacje,
— dyskusje,
— odpowiedz ustna.
Osoba odpowiedzialna: nauczyciel akademicki.
Termin wykonania: okres trwania semestru.

2.3. Przygotowanie do sesji egzaminacyjnej:
— sformutowanie pytan i zadan dotyczacych poszczegélnych, zalozonych, efektow
ksztalcenia,
— przypomnienie studentom szczegotowej informacji o warunkach i wymogach
sprawdzania zatozonych efektow ksztalcenia.

Osoba odpowiedzialna: nauczyciel akademicki.
Termin wykonania: na tydzien przed koncem semestru.
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2.4. Analiza osigganych przez studentow efektow ksztatcenia w oparciu 0 wyniki egzaminow
I zaliczen.
Zaliczenie przedmiotu (osiagnigcie przez studenta zatozonych przedmiotowych

efektow ksztalcenia) i przypisanie punktow ECTS nastepuje po zaliczeniu wszystkich form
zaj¢¢ obowiazujacych dla danego przedmiotu.

Osoba odpowiedzialna: nauczyciel akademicki.
Termin wykonania: koniec semestru i sesja egzaminacyjna.

2.5. Wypetnienie protokolow egzaminow i zaliczen w systemie USOS oraz przekazanie
podpisanej wersji papierowej do Dziekanatu Wydziatu.

Osoba odpowiedzialna: nauczyciel akademicki.
Termin wykonania: koniec zimowej i letniej sesji egzaminacyjnej.

2.6. Udokumentowanie osiagniecia przez studentow okreslonych efektow ksztatcenia
W postaci:
— ocen  czastkowych, wpisywanych do dokumentacji nauczyciela akademickiego
oraz ocen koncowych — wpisywanych do protokotu przedmiotu,
— prac wykonanych przez studentow (projekty, sprawozdania, referaty, prezentacje,
kolokwia, egzaminy itp.),
— listy pytan egzaminacyjnych (w przypadku egzaminu ustnego).

Osoba odpowiedzialna: nauczyciel akademicki.
Termin wykonania: caty cykl ksztatcenia.

2.8. Archiwizacja dokumentacji

W celu zapewnienia prawidlowej weryfikacji efektow ksztatcenia dla przedmiotow,
sktadajacych si¢ na program studiow nalezy archiwizowaé prace studenckie i dokumentacje
zaliczen | egzamindéw W postaci:

— wykazéw tematéw egzaminacyjnych,

— wykazoéw tematéw kolokwiow wykonywanych w trakcie wyktadow, ¢wiczen

audytoryjnych, laboratoriow,

— wykazoéw tematow prac projektowych,

— wykazoéw tematow innych prac pisemnych stanowigcych podstawe do zaliczenia

Zajec,

— przyktadowych, ocenionych prac, reprezentatywnych dla kazdej oceny ze skali ocen,

— list dokumentujgcych obecnos¢ studentdéw na zajeciach obowigzkowych,

— wykazdéw zawierajacych oceny czastkowe skladajace si¢ na ocene poszczegolnych

zajec.
Osoba odpowiedzialna: nauczyciel akademicki.
Termin wykonania: Dokumentacje (w formie papierowej lub elektronicznej) nalezy
przechowywaé¢ przez okres dwoch lat, liczac od konca semestru,
w ktorym odbytly si¢ zaliczane zaj¢cia.
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2.9. Ocena osiagnigcia efektow ksztalcenia

Przeprowadzenie wsrod studentow ankiety (Formularz 10) dot. realizacji
zamierzonych efektow ksztalcenia, zapoznanie si¢ z wynikami ankiety i przekazanie
wnioskow do koordynatora przedmiotu.

Sporzadzenie oceny wiasnej osiggania efektow ksztatcenia w ramach prowadzonych
zaje¢ z danego przedmiotu (Formularz 11) i przekazanie do koordynatora przedmiotu.

Osoba odpowiedzialna: nauczyciel akademicki
Termin wykonania: po zakonczeniu semestru (semestr zimowy — do konca lutego, semestr
letni — do konca pazdziernika).

2.10. Sporzadzenie oceny osiagania zamierzonych efektow ksztalcenia w ramach danego
przedmiotu (Formularz 12) i przekazanie do Dziekana

Osoba odpowiedzialna: Koordynator przedmiotu (nauczyciel prowadzacy wyktad)
Termin wykonania: po zakonczeniu semestru (semestr zimowy — do konca lutego, semestr
letni — do konca pazdziernika).

2.11. Korekta kart przedmiotow lub opracowanie nowych opisow przedmiotow
wraz z metodami weryfikacji zakladanych efektow ksztalcenia. Przekazanie opracowanych
korekt i opisow Kkart przedmiotow do Dziekana celem zatwierdzenia przez Komisjg
Programowg i Rad¢ Wydziatu.

Osoba odpowiedzialna: koordynator przedmiotu.
Termin wykonania: po zakonczeniu danego roku akademickiego, do konca kwietnia.

Przygotowanie rocznego sprawozdania z wnioskami dotyczacymi modyfikacji kierunkowych
efektow ksztalcenia i programu ksztatcenia.

Osoba odpowiedzialna: Komisja Programowa.
Termin wykonania: po zakonczeniu danego roku akademickiego, do konca maja.

Ogoblny schemat Szczegotowej procedury weryfikacji efektow ksztalcenia na poziomie
przedmiotu przedstawiono na schemacie 6.1

3. ODPOWIEDZIALNOSC

Za wykonanie dziatan objetych procedurg odpowiedzialny jest nauczyciel akademicki,
koordynator przedmiotu, Zespot ds. Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia (Zespot
ds.SZJK), Komisja Programowa

Dokumenty zwiazane z procedurg

— Uchwata Nr 84/13 Senatu Politechniki Swi@tolgrzyskiej W sprawie przyjecia ,,Systemu
Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia w Politechnice Swigtokrzyskiej”.
— Regulamin Studiéw w Politechnice Swigtokrzyskiej.
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— Programy ksztatcenia dla kierunkéw, pozioméw i form studiowania na WISGIE, zgodne
z Zarzadzeniem Rektora Politechniki Swigtokrzyskiej nr 10/12 z dnia 21.02.12.

ZAELACZNIKI

Formularz 10: Ankieta ewaluacyjna — opinia studentéw na temat efektow ksztalcenia

Formularz 11: Ocena osiagniecia efektow ksztalcenia przez prowadzacego zajecia,
w ramach prowadzonych zaje¢¢ z danego przedmiotu.
Formularz 12.: Ocena osiggni¢cia efektow ksztalcenia przez koordynatora przedmiotu

dla catego przedm

Schemat 6.1
PROCEDURA WERYFIKACJI EFEKTOW KSZTALCENIA NA POZIOMIE PRZEDMIOTU

iotu.
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Nie ma potrzeby zmian w przedmioto-
wych efektach ksztalcenia
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Data wydania: Status:
PROCEDURA 7 18.09.2017 Obowiazujaca
PROCEDURAWERYFIKACJI EFEKTOW KSZTALCENIA Sylgnk;ol: Nr Wyzdanla:
W TRAKCIE REALIZACJI PRAKTYK )

Podstawa do wydania procedury jest Uchwata Senatu Politechniki Swigtokrzyskiej
Nr 84/13 w sprawie przyjecia ,,Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia w Politechnice
Swietokrzyskie;j™.

1. ZAKRESPROCEDURY

Procedura opisuje system sprawdzania efektow ksztalcenia  uzyskanych
przez studentow w trakcie realizacji praktyk na studiach pierwszego stopnia

2. OPISPOSTEPOWANIA W RAMACH PROCEDURY

W czasie trwania IV semestru, na spotkaniach ze studentami Wydziatowi Kierownicy
ds. praktyk dla danego kierunku zapoznajg studentow z: celem realizacji praktyki zawodowej,
wymiarem i czasem trwania praktyki, efektami ksztatcenia, ktore nalezy uzyska¢ w ramach
praktyki oraz warunkami i zasadami odbywania i zaliczenia praktyki.

Student dokonuje wyboru miejsca/zaktadu pracy w ktorym chce odbywacé praktyke i
co najmniej na miesigc przed planowanym terminem praktyki powinien przygotowaé
dokumenty do zawarcia stosownej umowy z wybrang instytucja.

W czasie trwania praktyki Wydziatowy Kierownik ds. praktyk dla danego kierunku
w ramach biezacej analizy (rozméw ze studentami, wizyt w miejscu odbywania praktyk
lub rozméw telefonicznych z przetozonymi) pozyskuje wiedze na temat osiggania przez
studentow zatozonych efektow ksztatcenia. Student w trakcie praktyki wypetnia dzienniczek
praktyk lub po jej zakonczeniu pisze sprawozdanie z odbytej praktyki potwierdzajac zawarte
treSci przez przedstawiciela jednostki, w ktorej odbywata si¢ praktyka. Wydziatowy
Kierownik ds. praktyk dla danego kierunku wyraza swojg opini¢ 0 odbytej praktyce.

Wydziatowy Kierownik ds. praktyk dla danego kierunku dokonuje weryfikacji
zatozonych efektow ksztatcenia dotyczacych praktyki zawodowej w oparciu 0 przedstawiong
dokumentacje i dokonuje wpisu do indeksu i systemu USOS.

Po zakonczeniu semestru letniego Wydziatowy Kierownik ds. praktyk dla danego
kierunku przygotowuje roczne sprawozdanie dot. realizacji praktyk, osiggnigcia
przez studentow okreslonych efektow ksztatcenia z wnioskami dotyczacymi modyfikacji
kierunkowych efektow ksztalcenia i programu ksztatcenia.

3. ODPOWIEDZIALNOSC

Osobami odpowiedzialnymi sg Prodziekan ds. studenckich i dydaktyki, Wydziatowy
Kierownik ds. praktyk dla danego kierunku, studenci, Komisja Programowa.

Szczegotowy opis 1 schemat procedury weryfikacji osiaganych efektow ksztalcenia
na etapie praktyki przedstawiono na schemacie 7.1

Dokumenty zwigzane z procedurg

— Regulamin Praktyk Studenckich w Politechnice Swietokrzyskiej.
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— Uchwata Nr 84/13 Senatu Politechniki Swie;tokrzyskiej W sprawie przyjecia ,,Systemu
Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia w Politechnice Swigtokrzyskiej”.
— Programy ksztalcenia dla kierunkow, pozioméw i form studiowania na WISGiE

PROCEDURA | WERYFIKACJA EFEKTOW KSZTALCENIA UZYSKANYCH

A

Schemat 7.1
W WYNIKU ODBYCIA PRAKTYKI ZAWODOWEJ
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OPIS PROCEDURY | WERYFIKACJI EFEKTOW UZYSKANYCH W WYNIKU

ODBYCIAPRAKTYKI ZAWODOWEJ

Zadanie

Osoba
odpowiedzialna

Terminwykonania

Wynik, nastepstwo dzialan
i sposob wykorzystania

1. Przedstawienie celu,

zakresu, warunkow

oraz wymiaru i termi-
nu praktyki
zawodowej

Wydziatowy Kierow-
nik ds. praktyk dla
danego kierunku

Czerwiec, przed zakon-
czeniem roku akademic-
kiego

Zapoznanie sie z warunkami oraz
zasadami panujagcymi W wybranych
instytucjach

2. Wybor miejsca
odbywania praktyki

Student w porozumie-
niu z Wydziatowym
Kierownikiem ds.
praktyk dla danego
kierunku

Co najmniej miesiac
przed planowanym od-
byciem praktyki

Podpisanie stosownej umowy
z jednostka w ktorej
realizowany bedzie staz —
umowe podpisuje Dziekan

3. Odbywanie i prze-
bieg praktyki

Wydziatlowy Kierow-
nik ds. praktyk dla
danego kierunku

W trakcie trwania
praktyki

Biezgca analiza i kontrola jakosci
odbywanych praktyk poprzez roz-
mowy studentow z opiekunem
praktyk, wizyty w miejscu odby-
wania praktyk, rozmowy telefo-
niczne z przetozonymi.

4. Weryfikacja efek-
tow ksztatcenia doty-
czacych praktyki

Wydziatlowy Kierow-
nik ds. praktyk dla
danego kierunku

Na zakonczenie odby-
wania praktyk
W semestrze zimowym
— studia stacjonarne
| stopnia,

w semestrze letnim —
studia niestacjonarne
I stopnia

Wykonanie sprawozdania z odby-
tych praktyk lub wypehienie
dzienniczka praktyk i potwierdze-
nie zawartych w nich tresci przez
przedstawiciela jednostki w ktorej
odbywa si¢ praktyka,
ocena sprawozdania lub dziennicz-
ka praktyk

5. Ocena koncowa
praktyki

Wydziatowy Kierow-
nik ds. praktyk dla
danego kierunku

W trakcie roku akade-
mickiego zgodnie z pla-
nem studiow

Osiagnigcie przez studenta wszyst-

kich zatozonych efektéw ksztatce-

nia w zakresie praktyk, zaliczenie

praktyki wpisane w indeksie oraz
do systemu USOS
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Data wydania: Status:
PROCEDURA8 18.09.2017 Obowiazujaca
PROCEDURA WERYFIKACJI EFEKTOW KSZTALCENIA W SyIT_gOI: N wyzdanla:

PROCESIE DYPLOMOWANIA NA STUDIACH PIERWSZEGO
STOPNIA

Podstawa do wydania procedury jest Uchwata Senatu Politechniki Swigtokrzyskiej
Nr 84/13 w sprawie przyjecia ,,Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia w Politechnice
Swietokrzyskiej”.

1. ZAKRESPROCEDURY

Procedura opisuje system sprawdzania efektow ksztalcenia uzyskanych
przez studentow w procesie dyplomowania na studiach pierwszego stopnia.

2. OPISPOSTEPOWANIA

W semestrze poprzedzajacym semestr dyplomowy Kierownicy Katedr ustalajg
promotoroéw 1 tematy prac dyplomowych inzynierskich oraz nastgpuje przypisanie studentow
do grup projektowych. Promotorzy, do 15 pazdziernika — na studiach konczacych sig¢
w semestrze zimowym i do 15 marca — na studiach konczacych si¢ w semestrze letnim,
sktadajag w Dziekanacie zadania na prace dyplomowe inzynierskie.

W trakcie semestru w ramach przedmiotu ”Praca dyplomowa” opiekun pracy na podstawie
biezacej analizy wykonywania poszczegolnych etapéw pracy dyplomowej pozyskuje wiedze
na temat osiggania przez studentdéw zalozonych efektéw ksztatcenia.

Do 15 stycznia — na studiach konczacych si¢ w semestrze zimowym i do 20 czerwca
— na studiach konczacych si¢ w semestrze letnim, opiekun pracy inzynierskiej przekazuje
do Dziekanatu oceniong prace dyplomowa wraz z recenzjg i protokotem zaliczeniowym.
Dziekan powotuje Komisje Egzaminacyjng do przeprowadzenia egzaminu dyplomowego.
Przewodniczacym  Komisji Egzaminacyjnej  jest  Dziekan/Prodziekan/Kierownik
Katedry/lub inny pracownik samodzielny upowazniony przez Dziekana. W sktad Komisji
Egzaminacyjnej wchodzi réwniez dwoch nauczycieli akademickich.

Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest osiggniecie zatozonych
kierunkowych efektow ksztalcenia, czyli:

— uzyskanie zaliczenia wszystkich semestrow i przedmiotow zgodnie z planem

studiow — uzyskanie wymaganej liczby punktéw ECTS,

— uzyskanie pozytywnej oceny pracy dyplomowej,

— terminowe ztozenie w dziekanacie wymaganych dokumentow.

Egzamin dyplomowy, dla studentow zobowigzanych do zlozenia inzynierskiej pracy
dyplomowej, sktada si¢ z odpowiedzi na trzy pytania wylosowane z zestawu. Za ocen¢
Z tej czesci egzaminu przyjmuje si¢ $rednig arytmetyczng (z doktadnosciag do dwoch miejsc
po przecinku) ocen uzyskanych za odpowiedzi na zadane pytania, przy czym co najmniej
dwie oceny muszg by¢ pozytywne.

Za oceng pracy dyplomowej przyjmuje si¢ $rednig arytmetyczng (z doktadnoscig do dwoch
miejsc po przecinku) dwoch ocen:

- oceny wystawionej za pracg przez opiekuna,

- oceny wystawionej za pracg przez recenzenta.
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Ocena egzaminu dyplomowego jest srednig wazong pozytywnych ocen obu jego czgsci,
przy czym wagi wynosza odpowiednio: 0.30 - dla oceny z egzaminu i 0.70 - dla oceny pracy
dyplomowe;j.

Ostateczny wynik studiow ustala Komisja Egzaminacyjna na podstawie oceny koncowej
za studia, na ktorg sktadajg sie:

— ocena pracy dyplomowej — waga 0,28;

— ocena z egzaminu dyplomowego — waga 0,12;

— $rednia ocen z przebiegu studiéw — waga 0,60.

Do dyplomu wpisuje si¢ ostateczny wynik studiow, ktory jest stownym zapisem oceny
za studia zgodnie z zasada:

— bardzo dobry — od 4,50 do 5,0;

— dobry plus — od 4,25 do 4,49;

— dobry —od 3,75 do 4,24,

— dostateczny plus — od 3,25 do 3,74;

— dostateczny — do 3,25.

Szczegbtowy schemat i opis procedury i systemu weryfikacji efektow ksztatcenia w procesie
dyplomowanianastudiach pierwszego stopnia przedstawiono naschemacie 8.1

3. ODPOWIEDZIALNOSC

Za wykonanie dziatan objetych procedura odpowiedzialny jest Dziekan, Prodziekan
ds. Studenckich i Dydaktyki, Kierownik Katedry, opiekun pracy dyplomowej, Komisja
Egzaminacyjna.

Dokumenty zwiazane z procedurg

— Regulamin Studiéw w Politechnice Swictokrzyskiej.
— Uchwaty Rady Wydzialu okres$lajgce warunki dotyczace tematow i realizacji prac
dyplomowych inzynierskich oraz zakresu egzaminu dyplomowego.



Politechnika Swietokrzyska

WYDZIAL INZYNIERII SRODOWISKA, GEOMATYKI | ENERGETYKI

Schemat 8.1
SCHEMAT PROCEDURY | SYSTEMU WERYFIKACJI EFEKTOW KSZTALCENIA
W PROCESIE DYPLOMOWANIANASTUDIACH PIERWSZEGO STOPNIA

Warunki dopuszczenia do egzaminu dyplomowego
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Politechnika Swietokrzyska

(ol

WYDZIAL INZYNIERII SRODOWISKA, GEOMATYKI | ENERGETYKI

OPIS PROCEDURY | SYSTEMU WERYFIKACJI EFEKTOW KSZTAECENIA W PROCESIE
DYPLOMOWANIANA STUDIACH PIERWSZEGO STOPNIA

Zadanie Odpowiedzialna osoba Termin Wynik, nastepstwo dziatan i
wykonania sposoéb wykorzystania

1. Przedstawienie Opiekun pracy dyplomowej | Na pierwszych zaje- | Osiagniecie przez studenta kierun-
warunkow dopusz- ciach z przedmiotu kowych efektow ksztatcenia
czenia do egzami- praca dyplomowa
nu dyplomowego
(regulamin studiéw)
2. Biezgca analiza Opiekun pracy dyplomowej Okres trwania se- | Uzyskanie wiedzy na temat osiggania
osigganych przez stu- mestru przez studentéw zatozonych efektow
dentoéw efektow ksztat- ksztatcenia
cenia na podstawie wy-
konania poszczegdinych
etapow projektu
3. Obrona pracy dy- Opiekun pracy dyplomowej Po zakoniczeniu Ocena pracy dyplomowej
plomowej zajec z przedmiotu

praca dyplomowa
4. Powotanie Komisji Prodziekan d/s Stu- Na dwa tygodnie Sktad powotanej Komisji Eg-
Egzaminacyjnej do denckich i Dydaktyki przed planowang zaminacyjnej uczestniczy w
przeprowadzenia eg- obrong egzaminie dyplomowym
zaminu dyplomowego
5. Forma i przebieg Komisja Egzaminacyjna Po zakonczeniu Ocena z egzaminu dyplomowego
egzaminu dyplomowe- procesu ksztatcenia
go | stopnia studiow
6. Ostateczny wynik Komisja Egzaminacyjna Po egzaminie dy- Ocena koncowa

studiow

plomowym
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Data wydania: Status:
PROCEDURA9 18.09.2017 Obowigzujaca
Symbol: Nr wydania:

PROCEDURA WERYFIKACJI EFEKTOW KSZTALCENIA W
PROCESIE DYPLOMOWANIANA STUDIACH DRUGIEGO
STOPNIA

P-9 2

Podstawa do wydania procedury jest Uchwata Senatu Politechniki Swictokrzyskiej
Nr 84/13 w sprawie przyjecia ,,Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia w Politechnice
Swietokrzyskie;j™.

1. ZAKRESPROCEDURY

Procedura opisuje system sprawdzania efektow ksztalcenia  uzyskanych
przez studentow w procesie dyplomowania na studiach drugiego stopnia.

2. OPISPOSTEPOWANIA

Rok przed terminem ukonczenia studiow drugiego stopnia Kierownicy Katedr ustalaja
promotoréw i tematy prac dyplomowych magisterskich. Promotorzy do 15 marca sktadajg
w Dziekanacie zadania na prac¢ dyplomowa magisterska. W trakcie semestru promotor
pracy na podstawie biezacej analizy wykonywania poszczegdlnych etapow pracy
dyplomowej pozyskuje wiedz¢ na temat osiggania przez studenta zatozonych efektow
ksztalcenia. Praca powinna by¢ zrealizowana do 30 czerwca i do tego terminu powinna by¢
przekazana do Dziekanatu.

Do przeprowadzenia egzaminu dyplomowego Dziekan powoluje Komisje
Egzaminacyjna. Przewodniczacym Komisji Egzaminacyjnej jest
Dziekan/Prodziekan/Kierownik Katedry/lub inny pracownik samodzielny upowazniony
przez Dziekana. W sktad Komisji Egzaminacyjnej wchodzi co najmniej dwie osoby sposrod:
opiekuna pracy dyplomowej, recenzenta oraz nauczyciela akademickiego prowadzacego
zajecia na danym kierunku. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest
osiggniecie zatozonych kierunkowych efektow ksztatcenia, czyli:

— uzyskanie zaliczenia wszystkich semestréw i przedmiotow zgodnie z planem studiow
i uzyskanie wymaganej liczby punktéw ECTS,

— otrzymanie pozytywnej oceny pracy dyplomowej, oraz

— terminowe zlozenie w dziekanacie wymaganych dokumentow.

Egzamin dyplomowy sktada si¢ z dwoch czesci:

1) odpowiedzi na trzy pytania wylosowane z zestawu. Za ocen¢ z tej czesci egzaminu
przyjmuje si¢ Srednig arytmetyczng (z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku)
ocen uzyskanych za odpowiedzi na zadane pytania, przy czym co najmniej dwie oceny
musza by¢ pozytywne.

2) obrony pracy dyplomowej, obejmujacej: - prezentacje pracy oraz odpowiedzi
na pytania dotyczace prezentowanej pracy.

Za ocen¢ obrony pracy dyplomowej przyjmuje si¢ $rednig arytmetyczng (z doktadnosciag
dodwoch miejsc po przecinku) trzech ocen:

— lacznej oceny za prezentacj¢ | odpowiedzi na pytania zwigzane z praca,
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— oceny wystawionej za prace¢ przez opiekuna,
— oceny wystawionej za pracg przez recenzenta.
3) Kolejnos¢ zdawania powyzszych czesci egzaminu dyplomowego ustala
przewodniczacy Komisji.
4) Ocena egzaminu dyplomowego jest srednig wazong pozytywnych ocen obu jego
czesci, przy czym wagi wynosza odpowiednio: 0,30 - dla czesci, 0 ktorej mowa w
pkt 110,70 - dla czesci, 0 ktorej mowa w pkt. 2.
Ostateczny wynik studiow ustala Komisja Egzaminacyjna na podstawie oceny koncowej za
studia, na ktorg sktadajg si¢:
- ocena z egzaminu dyplomowego — waga 0,40,
- §rednia ocen z przebiegu studiow — waga 0,60.
Do dyplomu wpisuje si¢ ostateczny wynik studiow, ktory jest stownym zapisem oceny za
studia zgodnie z zasada:
- bardzo dobry — od 4,50 do 5,0;
- dobry plus — od 4,25 do 4,49;
- dobry — od 3,75 do 4,24;
- dostateczny plus — od 3,25 do 3,74;
- dostateczny — do 3,25.

Szczegbtowy schemat i opis procedury i systemu weryfikacji efektow ksztatcenia w procesie
dyplomowanianastudiach drugiego stopnia przedstawiono naschemacie 9.1

3. ODPOWIEDZIALNOSC

Za wykonanie dziatan objetych procedurg odpowiedzialny jest Dziekan, Prodziekan
ds. Studenckich i Dydaktyki, Kierownik Katedry, opiekun pracy dyplomowej, Komisja
Egzaminacyjna i student.

Dokumenty zwiazane z procedura

- Regulamin Studiéw w Politechnice Swigtokrzyskie;j.

- Uchwata Rady Wydziatu okreslajaca ilos¢ prac dyplomowych przypadajacych
na jednego nauczyciela akademickiego.
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SCHEMAT PROCEDURY | SYSTEMU WERYFIKACIJI EFEKTOW KSZTALCENIA
W PROCESIE DYPLOMOWANIANA STUDIACH DRUGIEGO STOPNIA

Warunki dopuszczenia do egzaminu dyplomowego
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Ostateczny wynik studiow

(osiggniecie przez studenta wszystkich zalozonych w programie ksztalcenia efektéw ksztalcenia)
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Zadanie Odpowiedzialna osoba Termin Wynik, nastepstwo dziatan i
wykonania sposéb wykorzystania

1. Przedstawienie Nauczyciel akademicki Na pierwszychzaje- [ Osiggniecie przez studenta kierun-
warunkow dopusz- prowadzgcy seminarium | ciach z seminarium kowych efektow ksztatcenia
czenia do egzami- dyplomowe dyplomowego
nu dyplomowego
(regulamin studiéw)
2. Biezgca analiza Nauczyciel akademicki pro- | Okres trwania ostat- | Uzyskanie wiedzy na temat osiggania
osigganych przez stu- | wadzacy seminarium dyplo- | niegosemestru | przez studentow zatozonych efektow
dentéw efektow ksztal- mowe oraz opiekun pracy studiow ksztatcenia
cenia na podstawie reali- dyplomowe;
zowanych zagadnien na
seminarium
3. Powotanie Komis;ji Prodziekan d/s Stu- Na dwa tygodnie Sktad powotanej Komisji Eg-
Egzaminacyjnej do denckich i Dydaktyki | przed planowang zaminacyjnej uczestniczy w
przeprowadzenia eg- obrong egzaminie dyplomowym
zaminu dyplomowego
4. Forma i przebieg Komisja Egzaminacyjna Po zakoniczeniu Ocena z egzaminu dyplomowego
egzaminu procesu ksztatcenia,
dyplomowego w termin nie prze-

kraczajacy jednego

miesigca od zloZzenia

pracydyplomowe;j

5. Ostateczny wynik Komisja Egzaminacyjna Po obronie pracy Ocenakoricowa

studiow

dyplomowej
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Data wydania: Status:
PROCEDURA 10 18.09.2017 Obowiazujaca
MONITOROWANIE | OCENA PROCESU NAUCZANIA Ssémfg I N Wyzdanla:

Podstawa do wydania procedury jest Uchwata Senatu Politechniki Swietokrzyskiej
Nr 84/13 w sprawie przyjecia ,,Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia w Politechnice
Swietokrzyskie;j™.

1. ZAKRESPROCEDURY
Procedura opisuje tok postepowania w przypadku monitorowania i oceny procesu nauczania.
2. OPISPOSTEPOWANIA

Proces nauczania ocenia si¢ na podstawie dokumentacji dla danego kierunku, studiow,
na ktora sktadaja sie:
1) charakterystyka kierunku studiow,
2) efekty ksztalcenia,
3) opis poszczegdlnych modutdéw ksztalcenia,
4) plan studiow,
5) praktyki studenckie.
Ocenge zasad realizacji programu ksztatcenia prowadzi si¢ W oparciu o:
1) wymagania stawiane pracom dyplomowym,
2) wymagania stawiane opiekunom prac dyplomowych,
3) liczbe prac dyplomowych przypadajacych na jednego nauczyciela,
4) procedur i instrukcji obowigzujacych na Wydziale.

Oceny dokonuje si¢ poprzez systematyczng analize dokumentacji. Ocene procesu nauczania
nalezy wykona¢ kazdego kolejnego roku akademickiego do konca zaje¢ semestru letniego

3. ODPOWIEDZIALNOSC

Za wykonanie dziatan objetych procedura odpowiedzialny jest Dziekan, Prodziekan
ds. Studenckich i Dydaktyki

Dokumenty zwiazane z procedurg

— Programy ksztalcenia dla kierunkéw, pozioméw i form studiowania na WISGIE,
zgodne z Zarzadzeniem Rektora Politechniki Swictokrzyskiej nr 10/12 z dnia
21.02.12.

— Uchwaty Rad Wydziatlu okreslajace warunki dotyczace tematéw 1 realizacji prac
dyplomowych inzynierskich i magisterskich oraz zakresu egzaminu dyplomowego.

— Uchwata Rady Wydziatu okreslajaca ilos¢ prac dyplomowych przypadajacych
na jednego nauczyciela akademickiego.
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Data wydania: Status:
PROCEDURA 11 18.09.2017 Obowiazujaca
MONITOROWANIE | OCENA JAKOSCI PROWADZENIA Ssémff I Nr Wyzdanla:

ZAJECDYDAKTYCZNYCH

Podstawa do wydania procedury jest Uchwata Senatu Politechniki Swietokrzyskiej Nr 84/13
W sprawie przyjecia ,,Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia w  Politechnice
Swietokrzyskie;j™.

1. ZAKRESPROCEDURY

Procedura okre$la tok postepowania w przypadku monitorowania i oceny jakoSci
prowadzenia zajec¢ dydaktycznych.

2. OPISPOSTEPOWANIA

Powolanie opiekunow lat studenckich
Dziekan, na wniosek Prodziekana ds. dydaktyki, powotuje opiekunow lat studenckich
na okres jednego roku akademickiego. Opiekunowie spotykajg si¢ ze Swoimi grupami
CO najmniej raz w semestrze. Celem spotkania jest:
— zebranie informacji i opinii o procesie dydaktycznym w ubiegltym semestrze,
— omowienie i analiza biezacych problemoéw zwigzanych z procesem  studiowania,
w tym ocena pracy dziekanatu (Formularz 13, Formularz 14,Formularz 15).

Hospitacje zaje¢ dydaktycznych

Kazdy pracownik (z grupy pracownikéw podlegajacych hospitacji) jest hospitowany
(po uprzedzeniu) co najmniej raz na dwa lata. Plan hospitacji ustalany jest corocznie
na Wydziale i powinien by¢ zrealizowany do konca zaje¢ semestru letniego. Hospitacje
przeprowadza Kierownik Katedry badz Zaktadu. Z przeprowadzonych hospitacji sporzadza
si¢ protokoty. (Formularz 16) i sa one traktowane jest jako informacja poufna.
Pracownik hospitowany informowany jest o wyniku hospitacji.

Protokot przechowywany jest w Dziekanacie.

Ocena nauczycieli akademickich przez studentow

Ocena nauczycieli akademickich dokonywana przez studentéw, dotyczy wszystkich
prowadzacych zajecia tj. nauczycieli akademickich, doktorantow oraz osoby zatrudnione
na umowe 0 dzieto dydaktyczne na wydziale, przy zachowaniu zasady, ze kazdy prowadzacy
zajgcia jest oceniony co najmniej raz na dwa lata. Prodziekan ds. Studenckich i Dydaktyki
przygotowuje  wykaz nauczycieli akademickich objetych oceng 1 ma nadzor
nad przeprowadzeniem oceny. Ankietyzacja prowadzona jest po zakonczeniu zaje¢ W roku
akademickim 2013/2014 ankiete przeprowadza si¢ jako pilotazowa

Wypehione ankiety sg poufne. Dostep do ankiet majg Dziekan, Prodziekani, Kierownicy
Katedr w odniesieniu do pracownikow jednostek. Dziekan Wydzialu formutuje wnioski
w oparciu 0 przeprowadzong analiz¢ ankiet, prowadzi rozmowy 2z nauczycielami
I kierownikami katedr, jezeli otrzymane oceny takich rozmow wymagaja oraz podejmuje
inne dziatania na- prawcze. Ankiety przechowywane sg w Dziekanacie.

Od r.ak. 2015/2016 ankiety przeprowadzane sg w systemie USOS
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3. ODPOWIEDZIALNOSC

Za wykonanie dziatan obje¢tych procedura odpowiedzialny jest Dziekan, Prodziekan
ds. Studenckich i Dydaktyki i Cztonkowie Komisji ds. Jakosci

Dokumenty zwiazane z procedura

— Statut Politechniki Swigtokrzyskiej.
— Arkusz ankiety

ZALACZNIKI

— Formularz 13: Ankieta oceny zaje¢ dydaktycznych

— Formularz 14: Protokot nr 1 dla oceny procesu dydaktycznego
— Formularz 15: Protokot nr 2 dla oceny procesu dydaktycznego
— Formularz 16: Protokot z hospitacji zaje¢ dydaktycznych

— Formularz 17: Ankieta oceny nauczycieli akademickich
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Data wydania: Status:
PROCEDURA 12
OCEDU 18.09.2017 Obowigzujaca
MONITOROWANIE | OCENA WARUNKOW PROWADZENIA Simlbg I Nr wyzdanla:
ZAJECDYDAKTYCZNYCH )

Podstawa do wydania procedury jest Uchwata Senatu Politechniki Swictokrzyskiej Nr 84/13
W sprawie przyjecia ,,Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia w  Politechnice
Swietokrzyskiej”.

1. ZAKRESPROCEDURY

Procedura okresla tok postepowania w przypadku monitorowania i oceny warunkoéw
prowadzenia zajg¢ dydaktycznych.

2. OPISPOSTEPOWANIA

Monitorowanie warunkoéw prowadzenia zajec¢ dydaktycznych polega na:

— systematycznym przegladzie sal dydaktycznych, ocenie podstawowego wyposazenia
(stoliki, krzesta, tablica, ekran, oswietlenie) jak rowniez ewidencji dostgpnych
w salach, srodkow  audiowizualnych. W  przypadku negatywnej  oceny
podejmowane sa dzialania naprawcze, wylaczenie sali z uzytkowania
oraz uzupetnienie wyposazenia. Dziatania te powinny by¢ wykonywane w kazdym
roku akademickim do konca zaje¢ semestru letniego.

— analizie liczebnosci grup studenckich z uwzglednieniem rodzaju 1 formy
prowadzonych zaje¢. W przypadku potrzeb podejmowanie dziatania w celu zmiany
liczebnosci grup

— analizie tygodniowego rozktadu zaje¢, dbalosci 0 réwnomierne, przyjazne
dla studentow roztozenie obcigzen. W przypadku potrzeb wprowadzana jest biezaca
korekta rozktadow zajac,

— zapewnieniu studentom kontaktu z nauczycielami akademickimi w ramach
konsultacji, udostepnieniu informacji o terminach konsultacji.

Termin wykonania: w kazdym semestrze.

3. ODPOWIEDZIALNOSC

Za wykonanie dziatan objetych procedurg odpowiedzialny jest Prodziekan ds. Studenckich
i Dydaktyki, Kierownicy Katedr i osoby uktadajace rozktady zajec.

DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

ZALACZNIK 8

— Protokot z przegladu sal dydaktycznych
— Wykaz liczebnosci grup
— Haromogram konsultacji




@° Politechnika Swietokrzyska

WYDZIAL INZYNIERII SRODOWISKA, GEOMATYKI | ENERGETYKI

Data wydania: Status:
PROCEDURA 13 18.09.2017 | Obowigzujaca
TWORZENIE LUB LIKWIDACJA SPECJALNOSCI Syg‘tl’gk Nr vwldania:

Podstawa do wydania procedury jest art. 68 ust. 1 pkt. 2 i 4 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo
0 szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2012 r. poz. 572, z p6zn. zm.)

1. ZAKRESPROCEDURY

Procedura reguluje zasady tworzenia i likwidacji specjalno$ci na studiach stacjonarne
I niestacjonarne pierwszego i drugiego stopnia.

2. OPISPOSTEPOWANIA

1.

2.

Inicjatywa utworzenia lub likwidacji specjalnosci studiow moze pochodzi¢ od nauczyciela
akademickiego, cztonka rady wydziatu, Prodziekana lub Dziekana.

Whnioskodawca przedstawia w formie ustnej lub pisemnej, uzasadnienie utworzenia
lub likwidacji specjalnosci z uwzglednieniem oczekiwan studentéw, rynku pracy, liczby
studentow, mozliwosci kadrowych 1 infrastrukturalnych Wydzialu, podaje cele
ksztatcenia, sylwetke absolwenta.

I programow ksztalcenia, na ktorym opiniowane sg zgltoszone propozycje.
Przewodniczacy Komisji ds. plandw 1 programoéw ksztalcenia dla danego kierunku
przekazuje projekt zmian do zaopiniowania przedstawicielom Samorzadu Studenckiego
ma Woydziale. Reprezentanci studentow zobowigzani sg do przekazania opinii
prodziekanowi ds. studenckich i dydaktyki przed posiedzeniem Rady Wydziatu
rozpatrujacej propozycje zmian.

Wszystkie zmiany opiniowane pozytywnie przez Komisje ds. planow i1 programow
ksztalcenia oraz Samorzad Studencki przekazywane sa pod obrady Rady Wydziatu,
za przygotowanie petnej dokumentacji w zakresie wprowadzanej specjalnos$ci odpowiada
Prodziekan ds. studenckich i dydaktyki.

Rada Wydzialu rozpatruje propozycje zmian, przy czym jezeli wprowadzane zmiany
nie skutkuja zmiang efektow ksztalcenia tworzenie specjalnosci w ramach kierunku
studiow nalezy do kompetencji Rady Wydziatu.

W  przypadku gdy wprowadzane zmiany skutkuja zmiana efektow ksztalcenia
po ich pozytywnym rozpatrzeniu przez Rad¢ Wydziatu, Prodziekan ds. studenckich
i dydaktyki przygotowuje komplet dokumentéw w wersji papierowej wraz z pismem
do). M. Rektora z prosba o uruchomienie procedury zatwierdzenia zmian efektow
ksztalcenia przez Senat Politechniki Swictokrzyskiej. Dziekan kieruje pismo
do J. M. Rektora.

Po zatwierdzeniu przez Senat Politechniki Swigtokrzyskiej zmian efektéw ksztatcenia
Prodziekan ds. studenckich i dydaktyki nanosi zmiany w dokumentacji Wydzialowe;j. Plan
i Program Ksztatcenia dla nowej specjalnosci zatwierdza Rada Wydziatu.

Informacja o likwidacji oraz o nowo utworzonej specjalnosci wraz z planem i programem
studiow zostaje zamieszczona na stronie internetowej Wydziatu oraz przekazana
do Dziatu Dydaktyki i Spraw Studenckich.

10. Tworzac specjalnosé, rada wydziatu przyjmuje:

a) opis specjalnosci zawierajacy kwalifikacje jej absolwenta
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b) przypisane do specjalnosci moduly oraz $ciezke ich realizacji
c) warunki ukonczenia studiow na danej specjalnosci
d) plan studiow uwzgledniajacy funkcjonowanie specjalnosci, odpowiednio
do poziomu, formy i profilu ksztatcenia.
11. Uchwata rady wydziatu wchodzi w zycie z dniem jej podjecia jednakze z moca
obowigzujaca nie wczesniej niz z poczatkiem kolejnego semestru lub roku akademickiego
12. Na studiach pierwszego stopnia ksztalcenie na specjalnosci rozpoczyna si¢ nie wczesniej
niz od pigtego semestru studiow.
13. Na studiach drugiego stopnia ksztatcenie na specjalnosci rozpoczyna si¢ od pierwszego
semestru studiow.
14. Likwidacja specjalnos$ci mozna by¢ dokona po zakonczeniu cyklu ksztalcenia.

3. ODPOWIEDZIALNOSC

Za wykonanie dzialan objetych procedura odpowiedzialny jest Dziekan, Prodziekan
ds. Studenckich i Dydaktyki

Dokumenty zwigzane z procedura

e Programy ksztatcenia dla kierunkéw, pozioméw i form studiowania na WISGIE, zgodne
z Zarzadzeniem Rektora Politechniki Swietokrzyskiej nr 10/12 z dnia 21.02.12.

e Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. z 2012 r., poz. 572,
z poézn. zm. ),

e Rozporzadzenia Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego w sprawie warunkow
prowadzenia studidw z dnia 26 wrzesnia 2016 r. (Dz.U. z 2016 r. poz. 1596)

e Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 8 sierpnia 2011 r.
W sprawie obszarow wiedzy, dziedzin nauki i1 sztuki oraz dyscyplin naukowych
i artystycznych (Dz.U. Nr 179, poz. 1065),

e Statut Politechniki Swictokrzyskiej
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Data wydania: Status:
PROCEDURA 14 18.09.2017 | Obowiazujaca
PROCEDURA URUCHOMIENIA NOWEGO KIERUNKU Symbol: Nr Wydania:
STUDIOW b.14 1

Podstawa do wydania procedury jest Statut Politechniki Swictokrzyskiej
z dnia 7 czerwca 2006r §25

1. ZAKRES PROCEDURY

Procedura okresla tok postgpowania w przypadku uruchomienia nowego kierunku
studiéw na Wydziale Inzynierii Srodowiska Geomatyki i Energetyki

2. OPIS POSTEPOWANIA

Whnioskodawca utworzenia nowego kierunku studiéw moze by¢ nauczyciel akademicki, kierownik
Katedry, Prodziekan lub Dziekan Wydziatu.

1)

2)

3)

4)

Whnioskodawca utworzenia nowego kierunku studiow opracowuje wstepny wniosek
dotyczacy utworzenia nowego kierunku studiéw. Wniosek ten powinien sktadac sie z:

a) ogolnych ram ksztatcenia (nazwa kierunku studiow adekwatna do efektow ksztalcenia,
obszar ksztalcenia, poziom, profil, forma ksztatcenia, nazwa dziedziny nauki i dyscyplin
naukowych do ktorych odnosza si¢ efekty ksztalcenia dla danego kierunku studiow,
planowany termin rozpoczgcia studiow),

b) uzasadnienie celowosci utworzenia kierunku (zwigzek kierunku studiéw ze strategia
rozwoju i misja wydziatu, rozwoj ksztalcenia, badania naukowe, przemiany zachodzace
w sferze spotecznej, gospodarczej oraz na rynku pracy),

¢) ogblnych zasad rekrutacji
Przygotowany wniosek wnioskodawca utworzenia kierunku studiow przedktada do akceptacji
dziekanowi w obecno$ci kierownika Katedry odpowiedzialnej za organizacj¢ ksztalcenia
na tworzonym kierunku.
W przypadku akceptacji projektu Dziekan przedstawia projekt utworzenia kierunku studiow
na posiedzeniu Rady Wydziatu.
Rada Wydzialu na wniosek Dziekana podejmuje uchwale w sprawie tworzenia nowego
kierunku studiéw na okre§lonym poziomie i1 profilu ksztalcenia. Dziekan wyznacza
pracownika pod kierunkiem ktérego zostanie opracowany program ksztatcenia dla nowo
tworzonego kierunku



5)

6)

7)

8)
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Program ksztatcenia dla danego kierunku, poziomu i profilu ksztatcenia zostanie opracowany

zgodnie z wymogami okreslonymi w uchwale Senatu PSk nr 221/15 z dnia 7 pazdziernika

2015 z poézn.zm. w sprawie wytycznych Senatu PSk dla Rad Wydziatéw, dotyczacych planow

studiow 1 programow ksztalcenia.

Opracowany program ksztalcenia na nowym kierunku studiéw opiniuje Komisja ds. planow

I programow ksztatcenia.

Dziekan przekazuje Radzie Wydziatu projekt programu ksztalcenia na nowym kierunku

studiow. Rada Wydziatu podejmuje uchwaly w sprawie zatwierdzenia programu studiéw

I efektow ksztatcenia.

Za opracowanie wniosku o utworzenie kierunku studiow odpowiedzialny jest Dziekan

Wydziatu. Zgodnie z Ustawg z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U.

22012 r. poz. 572, z p6ézn. zm.) oraz Rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa

Wyzszego  (Dz.U. z 2016 poz.1596) w sprawie warunkéw prowadzenia studiow

na okreslonym kierunku 1 poziomie Rozporzadzeniem Ministra wniosek powinien zawierac:
a. nazwe jednostki organizacyjnej,

nazwe kierunku studiow w jezyku polskim i angielskim,

okreslenie poziomu i profilu ksztatcenia oraz formy studiow,

uzasadnienie zwigzku kierunku studiow ze strategia rozwoju, w tym misja uczelni,

przyporzadkowanie kierunku studiow do obszaru lub obszarow ksztalcenia

okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 9 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo

0 szkolnictwie wyzszym (rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego

z dnia 2 listopada 2011 r. w sprawie Krajowych Ram Kwalifikacji dla Szkolnictwa

Wyzszego — Dz.U. Nr 253, poz. 1520),

f. nazwe dziedziny mnauki lub sztuki i wskazanie dyscyplin  naukowych,
do ktorych odnoszg sie efekty ksztatcenia dla tworzonego kierunku studidow,

g. program ksztalcenia dla nowo tworzonego kierunku, poziomu i profilu ksztatcenia

h. udokumentowanie prowadzenia badan naukowych w dziedzinie nauki zwigzanej
z kierunkiem studiow oraz sposobu zapewnienia studentom przygotowania
do prowadzenia badan (studia I stopnia) oraz udzialu w badaniach (studia II stopnia),

i. udokumentowanie spetnienia wymagan dotyczacych kwalifikacji i minimalnej liczby
nauczycieli akademickich zaliczanych do minimum kadrowego tworzonego kierunku
studiow okreslonych w art. 9a ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz.U. z 2012 r. poz. 572, z p6zn. zm.) oraz w Rozporzadzeniu Ministra
Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego w sprawie warunkow prowadzenia studiow
na okreslonym kierunku i poziomie ksztatcenia

J. o$wiadczenia osOb zaliczanych do minimum kadrowego potwierdzajagce mozliwos¢
wliczenia do minimum kadrowego,

K. potwierdzenie spelnienia wymagan dotyczacych proporcji liczby nauczycieli
akademickich zaliczanych do minimum kadrowego do przewidywanej liczby
studentoéw na tworzonym kierunku studiow,

I.  opis infrastruktury zapewniajacej prawidlowa realizacje celow ksztalcenia,

© oo o
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m. udokumentowanie dostgpu do biblioteki wyposazonej w literatur¢ niezbedng
do realizacji ksztalcenia na tworzonym kierunku studiow oraz zasoboéw Wirtualnej
Biblioteki Nauki,

n. deklaracj¢ wdrazania wewnetrznego systemu zapewniania jako$ci ksztalcenia.

9) Dziekan wydziatu sktada pismo do JM Rektora o skierowanie do zaopiniowania przez Senacka
Komisj¢ ds. Dydaktyki 1 Spraw Studenckich wniosku o utworzenie kierunku studiow
na okreslonym poziomie i profilu ksztalcenia wraz z =zalgcznikami potwierdzajacymi
spelnienie wymogow okreslonych w ustawie z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz.U. z 2012 r. poz. 572, z pdzn. zm.) oraz w rozporzadzeniu Ministra Nauki
I Szkolnictwa Wyzszego w sprawie warunkéw prowadzenia studiow na okreslonym kierunku
I poziomie ksztatcenia

10) Pozytywnie zaopiniowany przez Senacka Komisje ds. ds. Dydaktyki i Spraw Studenckich
wniosek o uruchomienie nowego kierunku studidow wraz z wymagang dokumentacjg
kierowany jest pod obrady Senatu.

11) Senat Politechniki Swietokrzyskiej podejmuje uchwate w sprawie utworzenia kierunku
studiow oraz uchwale w sprawie okreslenia efektow ksztalcenia.

12) W przypadku utworzenia nowego kierunku studiéow na Wydziale Inzynierii Srodowiska,
Geomatyki 1 Energetyki do Ministra Nauki i Szkolnictwa WyzZszego skierowana zostaje
informacja o utworzeniu nowego kierunku studiéw.

Dokumenty zwigzane z procedurg:

1) Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. z 2012 r., poz. 572,
Z p6zn. zm.),

2) Rozporzadzenia Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego w sprawie warunkéw prowadzenia
studiow z dnia 26 wrzesnia 2016 r. (Dz.U. z 2016 1. poz. 1596)

3) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 8 sierpnia 2011 r. w sprawie
obszarow wiedzy, dziedzin nauki i sztuki oraz dyscyplin naukowych i artystycznych
(Dz.U. Nr 179, poz. 1065),

7) Statut Politechniki Swictokrzyskie;.
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Data wydania: Status:
PROCEDURA 15 18.09.2017 | Obowiazujaca
PROCEDURA POTWIERDZANIA EFEKTOW UCZENIA SIE Symbol: Nr wydania:
POZA SYSTEMEM STUDIOW b15 1

Podstawa do wydania procedury jest Uchwata Senatu Politechniki Swigtokrzyskiej
nr 209/15 z dnia 30 czerwca 2015 r w sprawie okreslenia organizacji potwierdzania efektow
uczenia si¢ w Politechnice Swigtokrzyskiej

1. ZAKRES PROCEDURY

Procedura okresla tok postgpowania odnosnie potwierdzania efektow uczenia sig,
obowiazujacy na Wydziale Inzynierii Srodowiska Geomatyki i Energetyki

2. OPIS POSTEPOWANIA

1.

Na Wydziale Inzynierii Srodowiska, Geomatyki i Energetyki Politechniki Swictokrzyskiej
potwierdzane sg efekty uczenia si¢ uzyskane poza systemem studiow w zakresie
odpowiadajagcym efektom ksztalcenia zawartym w programie ksztalcenia na kierunku
inzynieria §rodowiska.

Dziekan Wydziatu powoluje Pelnomocnika Dziekana ds. potwierdzania efektow uczenia sie.

Potwierdzanie uczenia si¢ jest odptatne. Wysoko$¢ oplaty okre§la zarzadzenie Rektora
Politechniki Swietokrzyskiej w sprawie wysoko$é optat za ustugi edukacyjne w danym roku
akademickim. Wzor umowy przedstawia Zalacznik do Uchwaly Senatu Nr 209/15
z dnia 30.06.2015

Efekty uczenia si¢ moga zosta¢ potwierdzone:

1) osobie posiadajacej $wiadectwo dojrzatosci i co najmniej 5 lat doswiadczenia zawodowego
— w przypadku ubiegania si¢ o przyjecie na studia pierwszego stopnia;

2) osobie posiadajacej tytut zawodowy inzyniera lub réownorzedny i co najmniej 3 lata
doswiadczenia zawodowego po ukonczeniu studiow pierwszego stopnia — W przypadku
ubiegania si¢ o przyjecie na studia drugiego stopnia;

3) osobie posiadajgcej tytul zawodowy magistra lub réwnorzedny i co najmniej 2 lata
do$wiadczenia zawodowego po ukonczeniu studiow drugiego stopnia albo jednolitych studiow
magisterskich — w przypadku ubiegania si¢ o przyjecie na kolejny kierunek studiéow pierwszego
lub drugiego stopnia.

Osoba zainteresowana poswiadczeniem efektow uczenia si¢ spetniajagca warunki okreslone
w pkt. 4 sktada do Dziekana wniosek wraz z dokumentacja, tj. Swiadectwa pracy,
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zaswiadczenie o udziale w wolontariacie, zaswiadczenia o odbytych praktykach, o§wiadczenia
klientow, poswiadczenia kontrahentow, certyfikaty, Swiadectwa ukonczenia kursow, szkolen
| warsztatow, wyroznienia i nagrody oraz inne potwierdzajace osiagnigte efekty uczenia si¢
sporzadzone przez pracodawcow, urzedy zatrudnienia badz inne jednostki.

6. Pelnomocnik dziekana ds. ds. potwierdzania efektow uczenia si¢ po zapoznaniu si¢
z dokumentami  przedktada Dziekanowi propozycj¢ sktadu 3 osobowej komisji
do ktorej wchodzg specjalisci, z grona samodzielnych pracownikéw naukowych z zakresu
potwierdzanych efektow.

7. Dziekan powotuje komisj¢ w zaproponowanym przez pelnomocnika skladzie zwana dalej
Komisja i wyznacza jej przewodniczacego

8. Komisja dokonuje oceny zgromadzonej dokumentacji. Jezeli przedtozona dokumentacja jest
niewystarczajaca do podjecia decyzji w sprawie potwierdzenia efektow uczenia si¢ Komisja
moze przeprowadzi¢ egzamin z zakresu przedmiotow do ktérych odnosza si¢ potwierdzane
efekty ksztalcenia.

9. Z przeprowadzonej weryfikacji efektow uczenia si¢ sporzadza si¢ protokot.

10. Komisja wydaje decyzje o potwierdzeniu lub niepotwierdzeniu efektoéw uczenia si¢
wraz z zaliczong liczbg punkéw ECTS. Decyzje podpisuje Przewodniczacy Komisji.

11. W wyniku potwierdzenia efektow uczenia si¢ mozna zaliczy¢ wnioskodawcy nie wigcej
niz 50% pkt. ECTS przypisanych do programu kierunku inzynieria $rodowiska,
na odpowiednim poziomie i trybie/formie ksztatcenia

12. Od decyzji Komisji wnioskodawcy przystuguje odwotanie si¢ do Uczelnianej Komisji
Odwotawczej ds. uznawania efektow uczenia si¢ w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji.
Uczelniang Komisje Odwolawcza ds. uznawania efektoéw uczenia si¢ powotuje Rektor.

13.  Decyzja Uczelnianej Komisji Weryfikujacej Efekty Uczenia si¢ jest ostateczna.

14, Potwierdzanie efektow uczenia si¢ poprzedza proces rekrutacji na studia.

Dokumenty zwigzane z procedura:

1) Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. z 2012 r., poz. 572,

Z p6zn. zm.)

2) Uchwata Senatu Politechniki Swietokrzyskiej nr 209/15 z dnia 30 czerwca 2015 r w sprawie
okreslenia organizacji potwierdzania efektow uczenia si¢ w Politechnice Swietokrzyskiej

3) Zarzadzenie Rektora 50/16 U. 21/16 tekst jednolity 46/17
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Data wydania: Status:
INSTRUKCJA 1
STRUKCJ 18.09.2017 | Obowiazujaca
SPRAWDZANIE | PRZYJMOWANIE DOKUMENTOW Syrlni)ol : Nr Wédama:
W PROCESIE REKRUTACYJNYM )

Niniejsza instrukcja dotyczy trybu sprawdzania i przyjmowania dokumentéw, sktadanych
przez kandydatow w procesie rekrutacji na studia pierwszego i drugiego stopnia. Instrukcja
obowigzuje cztonkéw Wydziatlowej Komisji Rekrutacyjnej (WKR).

TOKPOSTEPOWANIA

Cztonkowie WKR sprawdzaja zgodno$s¢ wydruku formularza z dokumentami sktadanymi
w teczce przez zakwalifikowanego do przyjecia kandydata oraz z jego dokumentem
tozsamosci. Szczegdlng uwage nalezy zwrocié na:

— PESEL i pozostate dane osobowe,

— zgodno$¢ kserokopii dokumentu tozsamosci z oryginatem,

— numer swiadectwa dojrzatosci,

—  zgodno$é kserokopii Swiadectwa Dojrzatosci z oryginatem,

— uzyskane oceny,

— w przypadku sktadania dokumentéw przez pelnomocnika nalezy sprawdzi¢

tozsamos$¢ osoby upowaznionej z danymi w odpowiednim upowaznieniu.

Jezeli sprawdzenie jest negatywne, kandydat dokonuje poprawek i ponownie sklada
dokumenty.
Po sprawdzeniu wszystkich ztozonych dokumentéw i stwierdzeniu ich poprawnosci, cztonek
WKR wpisuje nazwisko i imi¢ kandydata sktadajacego dokumenty do tzw. ,ewidencji
papierowej” i podpisuje sie. Na zyczenie kandydata WKR moze wyda¢ zaswiadczenie
0 zlozeniu dokumentéow. W czasie trwania postepowania rekrutacyjnego przyjete
dokumenty przechowywane sa w pomieszczeniu, do ktorego dostgp maja wylacznie
cztonkowie WKR.

DOKUMENTY ZWIAZANE Z INSTRUKCJA

1) Uchwata Senatu Politechniki Swietokrzyskiej w sprawie warunkéw i trybu rekrutacji
na studia w danym roku akademickim.

2) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 16 wrzesnia 2016 r.
w sprawie dokumentacji przebiegu studiow.




Politechnika Swietokrzyska
WYDZIAL INZYNIERII gRUDﬂWISKA, GEOMATYKI | ENERGETYKI

Data wydania: Status:
INSTRUKCJA2 18.09.2017 Obowiazujaca
REKRUTACJA—ODWOLANIA Syrlr_ltz)olz N Wy2dan|a:

Niniejsza instrukcja dotyczy trybu sktadania odwotan od decyzji Wydziatowej Komisji
Rekrutacyjnej. Instrukcja obowiazuje przewodniczacego Wydziatowej Komisji Rekrutacyjnej
(WKR).

TOKPOSTEPOWANIA

Od decyzji Wydziatowej Komisji Rekrutacyjnej przystuguje odwotanie do Uczelnianej
Komisji  Rekrutacyjnej (UKR), powolywanej Zarzadzeniem Rektora Politechniki
Swietokrzyskiej na kazdy rok akademicki, w terminie czternastu dni od daty otrzymania
decyzji.

Podstawg odwotania od decyzji Wydzialowej Komisji Rekrutacyjnej, moze by¢ jedynie
wskazanie naruszenia warunkéw i trybu rekrutacji na studia. Kandydat sktada pisemne
odwotanie (oryginal i jedna kopi¢) adresowane do Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej
w siedzibie WKR.

Osoba przyjmujaca odwotanie wpisuje na oryginale dat¢ przyjecia odwotania, a na kopii
potwierdzenie i dat¢ przyjecia odwotania. Odwotania sg niezwlocznie przekazywane
przewod- niczagcemu WKR, ktory sporzadza opinie w sprawie faktow podawanych
przez kandydata.

Odwotanie wraz z kopiag decyzji WKR i opinig przewodniczacego WKR
sa za potwierdzeniem odbioru przekazywane do UKR. Decyzja UKR w sprawie odwotania
jest przesytana za potwierdzeniem odbioru kandydatowi, za$ kopia tej decyzji jest
przekazywana do WKR.

DOKUMENTY ZWIAZANE Z INSTRUKCJA

1) Statut Politechniki Swictokrzyskiej.

2) Uchwata Senatu Politechniki Swietokrzyskiej w sprawie warunkow i trybu rekrutacji
na studia w danym roku akademickim.

3) Zarzadzenie Rektora w sprawie powotania UKR.
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WYDZIAL INZYNIERII SRODOWISKA, GEOMATYKI | ENERGETYKI

Data wydania: Status:
INSTRUKCJA 3 18.09.2017 | Obowiazujaca
WYBOR SPECJALNOSCI LUB $CIEZKI DYPLOMOWANIA Symbol: Nr wydania:
NA STUDIACH | STOPNIA I-3 2

Niniejsza instrukcja dotyczy trybu postepowania przy wyborze specjalnosci na studiach
| stopnia kierunku Inzynierii Srodowiska lub sciezki duplomowania na kierunku Geodezja
| Kartografia. Instrukcja obowigzuje studentow czwartego semestru studiéw stacjonarnych.

TOKPOSTEPOWANIA

Podczas trwania trzeciego semestru odbywa sie spotkanie studentow z Dziekanem
I Prodziekanem ds. Studenckich i Dydaktyki, ktorzy informujg studentow na temat
terminarza i sposobu wyboru $ciezki dyplomowania lub specjalnosci.
Do korica semestru czwartego studenci kierunku Inzynieria Srodowiska wpisuja si¢ na listy
wybierajac jedng z dwoch specjalnosci:

— Sieci i instalacje sanitarne,

— Zaopatrzenie w wode, unieszkodliwianie $ciekoéw i odpadow,

Studenci kierunku Geodezja i kartografia deklarujg wybor Sciezki dyplomowania.
Pierwszenstwo na dang specjalnos¢ lub $ciezke dyplomowania majg studenci, ktorzy uzyskali
najwyzszg Srednig arytmetyczng ocenz dotychczasowego przebiegu studiow.

DOKUMENTY ZWIAZANE Z INSTRUKCJA

1) Regulamin Studiéw w Politechnice Swigtokrzyskiej.
2) Program ksztatcenia dla danego kierunku
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Data wydania: Status:
INSTRUKCJIA4 18.09.2017. Obowiazujaca
WYBOR SPECJALNOSCI NA STUDIACH DRUGIEGO SyrInZOI: Nr Wy2dan|a:
STOPNIA )

Niniejsza instrukcja dotyczy trybu postepowania przy wyborze specjalnosci
na studiach Il stopnia.

TOKPOSTEPOWANIA

Studenci przy rekrutacji na studia Il stopnia wybieraja jedng z dwoch specjalno$ci
dyplomowania:
— Sieci I instalacje sanitarne,
— Ogrzewnictwo i wentylacja,
O zakwalifikowaniu na dang specjalnos¢ decydowaé beda tacznie:
1. Deklaracja studenta dotyczaca wyboru specjalnosci,
2. Ocena koncowa za studia | stopnia (tj. srednia wazona = 0,4 ocena egzaminu dyplomowego
+ 0,6 srednia ocen z przebiegu studiow),
3. Kontynuacja specjalnosci ze studiow I-go stopnia.

W obrebie kazdej specjalnosci studenci maja mozliwos¢ wyboru $ciezki dyplomowania
W trybie postgpowania analogicznym jak dla specjalnosci.

DOKUMENTY ZWIAZANE Z INSTRUKCJA

1) Regulamin Studiéw w Politechnice Swietokrzyskiej.
2) Program ksztalcenia dla kierunku Inzynieria Srodowiska
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WYDZIAL INZYNIERII SRODOWISKA, GEOMATYKI | ENERGETYKI

Data wydania: Status:
INSTRUKCJIAS 18.09.2017 Obowiazujaca
WYBOR PRZEDMIOTOW OBIERALNYCH SVTEOI: N wyzdama:

Niniejsza instrukcja dotyczy trybu postepowania przy wyborze przedmiotow obieralnych
I obowigzuje studentow studiow stacjonarnych i niestacjonarnych.

TOKPOSTEPOWANIA

Pod koniec roku akademickiego odbywa si¢ spotkanie studentow poszczegdlnych lat
z prodziekanem w sprawie wyboru przedmiotéw obieralnych na kolejny rok akademicki.
Wybdr przedmiotow dla danego toku studiow lub $ciezki dyplomowania odbywa si¢

wickszoscig gltosow.

DOKUMENTY ZWIAZANE Z INSTRUKCJA

1) Regulamin Studiéw w Politechnice Swietokrzyskiej.

2) Programy ksztatcenia dla kierunku
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WYDZIAL INZYNIERII SRODOWISKA, GEOMATYKI | ENERGETYKI

Data wydania: Status:
INSTRUKCJA® 18.09.2017 | Obowiazujaca
WARUNKOWY WPIS NA SEMESTR Syrlr_lgolz Nr wyzdama:

Niniejsza instrukcja dotyczy trybu postepowania przy ubieganiu si¢ o warunkowy Wwpis
na semestr i obowigzuje wszystkich studentow studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych
pierwszego i drugiego stopnia.

TOKPOSTEPOWANIA

Student, ktory nie uzyskal wymaganej liczby punktow ECTS do wpisu na semestr,
w wyjatkowych sytuacjach moze ubiega¢ si¢ 0 wpis warunkowy. Student sktada podanie
do Dziekana w ktorym przedstawia m in.:

— potwierdzong przez Dziekanat liczbg uzyskanych punktow ECTS,
— potwierdzong przez Dziekanat list¢ niezaliczonych przedmiotow,
— uzasadnienie wyjatkowej Sytuacji w jakiej znalazt si¢ student.

O wpisie warunkowym decyduje Dziekan.

DOKUMENTY ZWIAZANE Z INSTRUKCJA

1) Regulamin Studiéw w Politechnice Swigtokrzyskie;.
2) Uchwata Rady Wydziatu okreslajaca liczbe punktow ECTS wymagang do rejestracji
na kolejny semestr.
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Data wydania: Status:
INSTRUKCJA7
STRUKCJ 18.09.2017 | Obowiazujaca
PROLONGATA ZELOZENIA PRACY DYPLOMOWEJ Syrlnsol: Nr Wédama:

Niniejsza instrukcja dotyczy trybu postgpowania studenta przy ubieganiu si¢ 0 prolongate
ztozenia pracy dyplomowej. Instrukcja obowigzuje wszystkich studentéw ostatniego semestru
studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych, pierwszego i drugiego stopnia.

TOKPOSTEPOWANIA

Student, ktory nie ztozyt pracy dyplomowej w regulaminowym terminie sklada podanie
0 prolongate terminu ztozenia pracy. Maksymalny czas prolongaty moze by¢ przedtuzony
nie po6zniej niz do konca sesji poprawkowej semestru dyplomowego. Student sktada podanie
do Prodziekana ds. Studenckich i Dydaktyki w ktorym przedstawia m in.:

— powody nieztozenia pracy dyplomowej w regulaminowym terminie,

— proponowany termin ztozenia pracy dyplomowej,

— opinia kierujacego pracg 0 Stopniu jej zaawansowania i proponowanym

przez studenta terminie ztozenia pracy dyplomowej.

O przyznaniu prolongaty decyduje Dziekan.

DOKUMENTY ZWIAZANE Z INSTRUKCJA
Regulamin Studiéw w Politechnice Swigtokrzyskiej.




Politechnika Swietokrzyska
WYDZIAL INZYNIERII gRUDﬂWISKA, GEOMATYKI | ENERGETYKI

Data wydania: Status:
INSTRUKCJAS 18.09.2017 | Obowiazujaca
POWTARZANIE PRZEDMIOTOW Syrlr_lgol : N Wédama:

Niniejsza instrukcja dotyczy trybu postgpowania studenta przy ubieganiu o powtarzanie
niezliczonych przedmiotéw. Instrukcja obowigzuje wszystkich studentéw studiow
stacjonarnych i niestacjonarnych pierwszego i drugiego stopnia.

TOKPOSTEPOWANIA

Przedmiot, ktorego student nie zaliczyl, moze by¢ powtarzany jeden raz. (W uzasadnionych
przypadkach Dziekan moze wyrazi¢ zgodg na kolejne powtarzanie przedmiotu). Student
sktada do Dziekana wniosek o powtarzanie przedmiotu w terminie do trzech tygodni
po zakonczeniu Sesji egzaminacyjnej. Powtarzanie przedmiotu jest odptatne. Za powtarzanie
przedmiotu student wnosi optate w ciagu miesigca od rozpoczecia zaje¢ w danym semestrze.
Studenci studiow pierwszego stopnia zwolnieni sg z optat za powtarzanie zajgé
dydaktycznych tacznie do 30 godzin, ktore obejmuja nie wiecej niz dwa przedmioty. Studenci
studiow drugiego stopnia zwolnieni sg z optat za powtarzanie zaje¢ dydaktycznych tacznie do
15 godzin obejmujacych jeden przedmiot.

W przypadku powtarzania przedmiotu/modutu, formy zaje¢ dydaktycznych wchodzacych
w jego sktad, zakonczone wpisaniem do dokumentacji pozytywnej oceny, nie musza byc¢
powtarzane. W przypadku zmiany planu studiow, ktory uniemozliwia powtorzenie
niezaliczonego przedmiotu, sposob jego zaliczenia okresla Dziekan.

DOKUMENTY ZWIAZANE Z INSTRUKCJA
Regulamin Studiéw w Politechnice Swigtokrzyskiej.




Politechnika Swietokrzyska
WYDZIAL INZYNIERII gRUDﬂWISKA, GEOMATYKI | ENERGETYKI

Data wydania: Status:
INSTRUKCJA 9 TR P
URLOP OD ZAJEC Syrlr_‘gm: Nr Wyzdanla:

Niniejsza instrukcja dotyczy trybu postepowania studenta przy ubieganiu o urlop od zajeé.
Instrukcja obowigzuje wszystkich studentow studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych
pierwszego i drugiego stopnia.

TOKPOSTEPOWANIA

Student sktada pisemny wniosek do Dziekana o urlop dziekanski lub zdrowotny. Urlop moze
mie¢ charakter urlopu krétkoterminowego, trwajacego do czternastu dni kalendarzowych
lub dlugoterminowego, trwajacego nie wigcej niz jeden rok. taczny czas urlopoéw
nie moze przekroczy¢é dwoch lat, za wyjatkiem urlopu udzielonego ze wzgledu na stan
zdrowia. W okresie urlopu student zachowuje prawa studenta. W czasie urlopu
dziekanskiego student moze, za zgoda Dziekana, powtarza¢ niezaliczone przedmioty.
W czasie urlopu udzielonego ze wzgledu na stan zdrowia, po przedstawieniu opinii
lekarza, student, za zgoda Dziekana, moze bra¢ udziat w niektorych zajeciach
oraz przystgpowa¢ do zaliczen i egzamindw.

Student nie moze uzyskac urlopu za okres miniony.

Studiowanie po urlopie od zaje¢, odbywa si¢ wedhug obowigzujacego programu studiow.
Dziekan ustala roznice programowe pomiedzy uprzednio realizowanym przez studenta,
a obowigzujacym programem studiow i okresla termin ich uzupetnienia.

DOKUMENTY ZWIAZANE Z INSTRUKCJA

1) Regulamin Studiéw w Politechnice Swietokrzyskiej.
2) Programy ksztalcenia dla kierunku inzynieria sSrodowiska oraz geodezja i kartografii
oraz odnawialne zrédta energii.

50
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WYDZIAL INZYNIERII SRODOWISKA, GEOMATYKI | ENERGETYKI

Data wydania: Status:
INSTRUKCJA 1
STRUKCJA10 18.09.2017 | Obowiazujaca
ZMIANA KIERUNKU STUDIOW, WYDZIALU LUB UCZELNI Sylmltgolz N wyzdama:

Niniejsza instrukcja dotyczy trybu postepowania w przypadku zmiany kierunku studiow,
Wydziatlu lub Uczelni. Instrukcja obowigzuje studentéw studidow stacjonarnych
I niestacjonarnych na kierunku inzynieria $rodowiska oraz geodezja i kartografia
oraz odnawialne zrodta energii.

TOKPOSTEPOWANIA

Student moze przenies¢ si¢ na Wydziat Inzynierii Srodowiska, Geomatyki i Energetyki
z innej uczelni, w tym takze zagranicznej, jesli spelni warunki wynikajace z przepisow
obowigzujacych w uczelni, ktorg opuszcza. Decyzje 0 przyjgciu na semestr, uznaniu
dotychczas zaliczonych przedmiotow oraz ustaleniu rdéznic programowych i trybu
ich uzupelniania podejmuje Dziekan.

DOKUMENTY ZWIAZANE Z INSTRUKCJA

1) Ustawa z dnia 23.06.2016 roku o zmianie ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym
oraz niektorych innych ustaw, Dz.U.Nr 0, poz.1311, 2016 rok.

2) Regulamin Studiéw w Politechnice Swietokrzyskiej.

3) Programy ksztatcenia dla kierunku inzynieria $rodowiska oraz geodezja i kartografia
oraz odnawialne zrodta energii.



Politechnika Swietokrzyska
WYDZIAL INZYNIERII gRUDﬂWISKA, GEOMATYKI | ENERGETYKI

Data wydania: Status:
INSTRUKCJA 11 18.00.9017 Obowiazujaca
ZMIANA FORMY STUDIOW Sylmlblol: Nr Wyzdanla:

Niniejsza instrukcja dotyczy trybu postgpowania w przypadku zmiany trybu studiow.
Instrukcja obowiazuje studentow studidw stacjonarnych i niestacjonarnych na kierunku
Inzynieria Srodowiska oraz Geodezja i Kartografia oraz Odnawialne Zrodta Energii

TOKPOSTEPOWANIA

Student, przed rozpoczeciem semestru, sktada do Dziekana uzasadnione podanie 0 zmiang
forme¢ studiow. O zmiang formy studiow moze ubiega¢ si¢ student po zaliczeniu
pierwszego roku. W uzasadnionych przypadkach Dziekan moze, w trakcie roku
akademickiego, przenies¢ studenta pierwszego roku studiow, ze studiow stacjonarnych
na niestacjonarne. Réznice programowe i termin ich uzupetnienia ustala Dziekan.

DOKUMENTY ZWIAZANE Z INSTRUKCJA

1) Regulamin Studiéw w Politechnice Swigtokrzyskiej.
2) Programy ksztatcenia dla kierunku inzynieria §rodowiska oraz geodezja i kartografia
oraz odnawialne Zrodta energii.




Politechnika Swietokrzyska
WYDZIAL INZYNIERII S’RODUWISKA, GEOMATYKI | ENERGETYKI

Data wydania: Status:
INSTRUKCJA 12 18.00.5017 Obowiaruiaca
WZNOWIENIE STUDIOW Sylr-nlb20|: Nr vwzdanla:

Niniejsza instrukcja dotyczy trybu postepowania w przypadku wznowienia studiow.
Instrukcja obowigzuje studentéow studiow stacjonarnych i niestacjonarnych na kierunku
inzynieria $rodowiska oraz geodezja i kartografia oraz odnawialne zrodta energii.

TOKPOSTEPOWANIA

Student, przed rozpoczg¢ciem semestru, sktada do Dziekana podanie o wznowienie
studiow. Podanie nalezy zlozy¢ przed rozpoczeciem semestru, na ktory student chce
si¢ wznowi¢. Dziekan moze uzalezni¢ wznowienie studiow od zlozenia egzaminu
wznawiajacego. Przedmiot zdawany na egzaminie oraz egzaminatora Wwyznacza
Dziekan. Studiowanie po wznowieniu studiow, odbywa si¢ wedlug obowigzujgcego
programu studiow. Dziekan ustala roznice programowe pomigdzy uprzednio
realizowanym przez studenta, a obowigzujacym programem studiow i okresla termin
ich uzupetnienia. Studiowanie przedmiotow/modutéow albo form zaje¢ dydaktycznych
wchodzacych w ich sktad, niezaliczone przez studenta przed skreSleniem z listy
studentow, po wznowieniu studiow sg ptatne. Student, ktory wznowil studia nie jest
zobowigzany do ponownego uzyskania zaliczen z przedmiotow, z ktdrych uzyskat ocene
pozytywna, jesli nie zmienily si¢ zakladane efekty ksztalcenia zdefiniowane dla tych
przedmiotéw. Decyzje¢ okreslajaca warunki wznowienia studiow przez osoby, ktdre zostaty
skreslone z powodu nieztozenia pracy dyplomowej lub niezdania egzaminu dyplomowego
podejmuje Dziekan. Wznowienie studidw moze nastgpi¢ po wniesieniu zaleglych opftat
zwigzanych z odbywaniem studiow.

DOKUMENTY ZWIAZANE Z INSTRUKCJA

1) Regulamin Studiéw w Politechnice Swietokrzyskiej.
2) Programy ksztatcenia dla Kierunku inzynieria $rodowiska oraz geodezja i kartografia
oraz odnawialne zrodta energii.
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FORMULARZ 2_2

POLITECHNIKA SWIETOKRZYSKA
W KIELCACH

KWESTIONARIUSZ

DLA KANDYDATOW NA WYJAZD NA STUDIA ZAGRANICZNE W RAMACH
PROGRAMU ERASMUS+ W ROKU AKADEMICKIM 2017/18

L. NAZWISKO 1 IMIQ oo e s
Telefon kontaktowy i €-mail ...... ..o
Wydziat ... KieruneK..........cooooiiiiiiiiiiiian,

SpecjalnosC.........ccoviiiiiiiin, NENAEKSU.....uuiiiiiiiieeee e
NFPESEL.......oiiii

4. Rodzaj studiow (I st., Il st., doktorant) oraz semestr (Il I, itd.) w czasie planowanego pobytu za

o =T o o= SRR

5. Srednia ocen od poczatku studiéw:

Potwierdzenie $redniej ocen:
Student posiada braki/nie posiada brakow w

zaliczeniach przedmiotow.

Nazwisko i
imig pracownika dziekanatu oraz piecze¢

6. Znajomo$c¢ jezykdéw obcych:

Jezyk obcy Stopien znajomosci Posiadane certyfikaty
(bardzo dobra, dobra,

dostateczna)

7. Ewentualne dotychczasowe doswiadczenia w wymianie /wspétpracy miedzynarodowej (stypendia,
01 £= 10T T 1) Ut
8. Uzasadnienie zamiaru WYJAZAU: ........eeeeieieeiiiiiiiiiiieie e ee e e e e s ssssiere e e e e e e e e e e s s ssnrnrreeeeesaeesessnannnns
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pobyt:............ ,na ktérym stopniu (I, I ) ;..o rodzaj wyjazdu: STUDIA PRAKTYKA
(zakres| wiasciwg odpowiedz)
10. Oswiadczam, ze nie pobieram/pobieram stypendium socjalne. (Jezeli TAK- nalezy dotgczy¢ kopie

decyzji- szczegoly w zasadach rekrutacji na r. akad.. 2017/18)

Podpis kandydata* Data, akceptacja Koordynatora Wydziatowego Data,
akceptacja Dziekana
* Podpis kandydata jest jednoznaczny z wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych osobowych do

celéw organizacyjnych , statystycznych, monitorowania i rozliczania wyjazdow.

Kielce, dn........ccoeeeeeeeriinnnnn.
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FORMULARZ 3

Zalacznik nr 1 do Uchwaly Senatu nr 100/09
z dnia 18 listopada 2009 r.

WNIOSEK
W SPRAWIE WYJAZDU ZA GRANICE W CELACH NAUKOWYCH,
DYDAKTYCZNYCH LUB SZKOLENIOWYCH

Jednostka KIETUJACA © c..eouiiiiiiiiieieiee ettt sttt st e r e r e e
INBZWISKO & otttk ettt bbb bbbt b R bt bRt Rkttt b ettt n b nn s

5503 (S TP T PR P TR RUP

Pracownik /student/doktorant (zakre$li¢ wtasciwy status)

AAIES ZAMIESZKANIA: ... eveeieeieeie ettt sttt st e et s teetees e e aesaeemeeseetesbesmeeneeseesteenseneeseeaneas

tel. kontaktowy .........cccccevvevririennn

(O T LT 0 11V7= g T USSP
Kraj docelowy, MIasto, INSEYTUCIA = ....cceiiieiieieiiieieesee s ee e e e eete e e e e s e et esne e sneaenraesreenes

Zastepstwo w zajeciach dydaktycznych @ ...
Prosze o wyplate stypendium
w walucie polskiej w kasie/na KONto DY ....covviniiiniiiniiieiiieiiieiiinieiaieinioserseesinesssssnsssnsosnsonns

Oswiadczam, ze rozliczylem/tam si¢ z poprzedniego wyjazdu szkoleniowego. Oswiadczam roéwniez, ze
podane wyzej dane sa zgodne z prawda.

Oswiadczam, ze w terminie wyjazdu szkoleniowego nie mam zaplanowanego urlopu
wypoczynkowego/ naukowego(dotyczy pracownikéw).

Data zlozenia wniosku Podpis wyjezdzajacego

1. WYJAZD NA KOSZT POLITECHNIKI SWIETOKRZYSKIEJ

KALKULACJA KOSZTOW
1. stypendium (rownowarto$¢ diet x stawka dla danego kraju) ................. S e
2. koszty podrozy ( PKP, PKS, bilet lotniczy, samochod prywatny) S
BLINNE L T e

(koszty szkolenia, wiza itp. )
OGOLEM KOSZTY PLANOWANE

Data Podpis wyjezdzajacego/
sporzadzajacego kalkulacje

Potwierdzam zabezpieczenie kosztow wyjazdu, ktore beda finansowane z :
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Data Podpis dysponenta §rodkow finansowych

2. WYJAZD NA KOSZT WLASNY
Os$wiadczam, ze
koszty: szkolenia/podrozy/wizy/utrzymania w kraju docelowym/badan naukowych
pokryje we wiasnym zakresie.
(odpowiednie zakreslic)

Podpis wyjezdzajacego

3. WYJAZD W RAMACH PROGRAMU MIEDZYNARODOWEGO

Nazwa programu ERASMUS+

Podpis Koordynatora Programu

4. WYJAZD NA KOSZT JEDNOSTKI INNEJ NIZ POLITECHNIKA SWIETOKRZYSKA

Oswiadczam, ze koszty: szkolenia/podrézy/wizy/utrzymania w kraju docelowym/badan naukowych

070 4 <
(odpowiednie zakreslic)

Podpis wyjezdzajacego

.................................................................... Opinia prorektora
Data i podpis przelozonego/opiekuna naukowego/
Kierownika studiow doktoranckich

Data i podpis

ZGODA

Data i podpis Dziekana/Kanclerza

Data i podpis Rektora
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Do wniosku nalezy dotaczy¢:

1. Zaproszenie z instytucji zagranicznej/zgod¢ na wyjazd w ramach mi¢dzynarodowego
programu dydaktycznego wraz z peing dokumentacja/potwierdzenie przyjecia zgtoszenia
udziatu w szkoleniu w ramach programow UE.

2. Woyciag z protokolu Rady Wydziatu zawierajacy opini¢ w sprawie skierowania na
wyjazd szkoleniowy nauczyciela akademickiego i udzielenia mu urlopu ptatnego lub
bezptatnego na okres skierowania powyzej 1 miesigca.
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GfNA-I1.6-C-Annex-Erasmus+ HE Learning Agreement for studiess-2016

Learning Agreement i b o

Learning Agreement form

- Erasmus+ Student Mobility for Studies Shsthet s rnrmn

Academic Year 20.../20...

Last name(s) First name(s) Date of birth Nationality' Sex [M/F] Study cycle’ Field of education *
Student
Erasmus code”
Sending Name Faculty/Department (if applicable) Address Country Contact person name”; email; phone
Institution
Erasmus code
Rec.eivi'ng Name Faculty/ Department {if applicable) Address Country Contact person name; email; phone
Ir
Before the mobility
Study Programme at the Receiving Institution
Planned period of the mobility: from [month/year] ......coune to [month/year] ..o
3 i g
Table A Component’ Component title at the Receiving Institution Semester . Number of ECTS credits {or equ.lv.alent)
Before the code s " 7 [e.g. autumn/spring; to be awarded by the Receiving
. {as indicated in the course catalogue’) S 3
mobility (if any) term] Institution upon successful completion
Total: ...
Web link to the course catalogue at the Receiving Institution describing the learning outcomes: [web link to the relevant information)]
The level of language competence® in _ [indicate here the main language of instruction] that the student already has or agrees to acquire by the start of the
study periodis: A10 A20 B1 0O B20 €10 €20 Native speaker
Recognition at the Sending Institution
Table B Component S Number of ECTS credits {or equivalent
P Component title at the Sending Institution . ¢ i : )
Before the code e s N [e.g. autumn/spring; to be recognised by the Sending
2 7 {as indicated in the course catalogue) e
mobility (if any) term] Institution
Total: ...
Provisions applying if the student does not complete successfully some educational components: {web link to the relevant information]
Commitment
By signing this document, the stucent, the Sending Institution and the Receiving Institution confirm that they approve the Learning Agreement and that they will comply with all the
arrangements agreed by all parties. Sending and Receiving Institutions undertake to apply all the principles of the Erasmus Charter for Higher Ed ucation relating to mobility for studies (or the
principles agreed in the Inter-Institutional Agreement for institutions located in Partner Countries). The Beneficiary Institution and the student should also commit to what is set out in the
Erasmus+ grant agreement. The Receiving Institution confirms that the educational components listed in Table A are in line with its course catalogue and should be available to the student.
The Sending Institution commits to recognise all the credits or equivalent units gained at the Receiving Institution for the successfully completed educational components and to count them
towards the student’s degree as described in Table B. Any exceptions to this rule are documented in an annex of this Learning Agreement and agreed by all parties. The student and the
Receiving Institution will communicate to the Sending Institution any problems or changes regarding the study programme, responsible persons and/or study period.
Commitment Name Email Position Date Signature
Student Student
Responsible person'?® at
the Sending Institution
Responsible person at the
Receiving Institution™
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GFNA-I.6-C-Annex-Erasmus+ HE Learning Agreement for studiess-2016

- Erasmus+

Higher Education:
Learning Agreement form
Student’s name
Academic Year 20.../20...

During the Mobility
Exceptional changes to Table A
{to be approved by e-mail or signature by the student, the responsible person in the Sending Institution and the responsible person in the Receiving Institution)
Table A2 Component Component title at the Receiving Deleted Added Number of
During the code Institution ¢ 1t ¢ ent Reason for change '? ECTS credits
mobility (if any) (as indicated in the course catalogue) [tick if applicable] [tick if applicable] {or equivalent)
" a Choose an item.
o = Choose an item.
Exceptional changes to Table B (if applicable)
(to be approved by e-mail or signature by the student and the rwonsib\e person in the Sending Institution)
Tal::le B2 Componant Component title at the Sending Institution Deleted Adcer]
During the code {as indicated in the course catalogue) component componant Number of ECTS credits {or equivalent)
mobility (if any) g [tick if applicable] [tick if applicable] q
[m] [m]
[m] m]
After the Mobility
Transcript of Records at the Receiving Institution
Start and end dates of the study period: from [day/month/year] .......ccceewe to [day/month/year] ......ccueen
Table € Component Component title at the Receiving Institution Was the component Number c.vf ECTS Grades rece.i\{ed
After the code (as indicated in the course catalogue) successfully completed credits at the Receiving
mobility (if any) g by the student? [Yes/No] (or equivalent) Institution
Total: ...
Transcript of Records and Recognition at the Sending Institution
Start and end dates of the study period: from [day/month/year] .. to [day/month/year] ...
Table D Component Title of recognised component at the Sending Institution Number of FCTS credits Grades registered at the
After the code (Bsindicatad inthe coiiFse catalogise) (or equivalent) Sending Institution
mobility (if any) o8 recognised (if applicable)
Total: ...
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GfNA-II.6-C-Annex-Erasmus+ HE Learning Agreement for studiess-2016

Higher Education:

Learning Agreement form
- Erasmus+ o i
Academic Year 20.../20...

1 Nationality: country to which the person belongs administratively and that issues the ID card and/or passport.

2 Study cycle: Short cycle (EQF level 5) / Bachelor or equivalent first cycle (EQF level 6) / Master or equivalent second cycle (EQF level 7)
/ Doctorate or equivalent third cycle (EQF level 8).

3 Field of education: The ISCED-F 2013 search tool available at http://ec.europa.eu/education/tools/isced-f en.htm should be used to
find the ISCED 2013 detailed field of education and training that is closest to the subject of the degree to be awarded to the student by
the Sending Institution.

4 Erasmus code: a unique identifier that every higher education institution that has been awarded with the Erasmus Charter for Higher
Education (ECHE) receives. It is only applicable to higher education institutions located in Programme Countries.

5 Contact person: person who provides a link for administrative information and who, depending on the structure of the higher
education institution, may be the departmental coordinator or works at the international relations office or equivalent body within the
institution.

¢ An "educational component" is a self-contained and formal structured learning experience that features learning outcomes, credits
and forms of assessment. Examples of educational components are: a course, module, seminar, laboratory work, practical work,
preparation/research for a thesis, mobility window or free electives.

7 Course catalogue: detailed, user-friendly and up-to-date information on the institution’s learning environment that should be
available to students before the mobility period and throughout their studies to enable them to make the right choices and use their
time most efficiently. The information concerns, for example, the qualifications offered, the learning, teaching and assessment
procedures, the level of programmes, the individual educational components and the learning resources. The Course Catalogue should
include the names of people to contact, with information about how, when and where to contact them.

8 ECTS credits (or equivalent): in countries where the "ECTS" system is not in place, in particular for institutions located in Partner
Countries not participating in the Bologna process, "ECTS" needs to be replaced in the relevant tables by the name of the equivalent
system that is used, and a web link to an explanation to the system should be added.

9 Level of language competence: a description of the European Language Levels (CEFR) is available at:
https://europass.cedefop.europa.eu/en/resources/european-language-levels-cefr

© Responsible person at the Sending Institution: an academic who has the authority to approve the Learning Agreement, to
exceptionally amend it when it is needed, as well as to guarantee full recognition of such programme on behalf of the responsible
academic body. The name and email of the Responsible person must be filled in only in case it differs from that of the Contact person
mentioned at the top of the document.

' Responsible person at the Receiving Institution: the name and email of the Responsible person must be filled in only in case it differs
from that of the Contact person mentioned at the top of the document.

2 Reasons for exceptional changes to study programme abroad (choose an item number from the table below):

Reasons for deleting a component Reason for adding a component

1. Previously selected educational component is not available at the Receiving | 5. Substituting a deleted component
Institution
2. Component is in a different language than previously specified in the course | 6. Extending the mobility period
catalogue
3. Timetable conflict 7. Other (please specify)
4. Other (please specify)
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FORMULARZ 6_1

_ Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 42/14
Rektora Politechniki Swigtokrzyskiej z dnia 24 czerwca 2014r.

Umowa

0 organizacje praktyki studenta Politechniki Swietokrzyskiej

zawarta W dniu ........cccoeeveninnnenenineenn r. pomigdzy
Politechnika Swietokrzyska z siedzibag w Kielcach al. Tysigclecia Panstwa Polskiego 7,
25-314 Kielce, zwang dalej Uczelnia, reprezentowang na podstawie udzielonego przez Rekto-

ra Uczelni pelnomocnictwa, przez Dziekana Wydziatu .....................cociin.

o nr KRS ................ , NIP , Regon ...l ,

z drugiej strony.

§ 1. Uczelnia Kieruje StUdeNTa .........cccveveieeieeie e do Zaktadu w celu
odbycia przez niego praktyki studenckiej w okresie od .................. do i

§ 2. Zaktad pracy zobowigzuje si¢ do:

1) zapewnienia odpowiednich stanowisk pracy, pomieszczen, warsztatow, urzadzen, narzg-
dzi i materiatow zgodnie z programem praktyki,

2) zapoznania studenta z zaktadowym regulaminem pracy, przepisami 0 bezpieczenstwie |
higienie pracy oraz o ochronie danych/tajemnicy przedsigbiorstwa itp. obowigzujacych w
Zakladzie,

3) nadzoru nad wykonaniem przez studenta zadan wynikajacych z programu praktyki.

§ 3. Uczelnia zobowigzuje si¢ do:
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1) opracowania programu praktyki (stanowigcego zatacznik do niniejszej umowy),

2) sprawowania kierownictwa dydaktycznego nad praktykami studenckimi oraz kontroli
I oceny tych praktyk.

§ 4. Praktyka $wiadczona przez studenta na rzecz Zaktadu pracy ma charakter nieodptatny i z
tytutu jej wykonania studentowi nie przystuguja zadne roszczenia finansowe, zaré6wno w sto-
sunku do Zaktadu jak i Uczelni.

§ 5. Umowa niniejsza zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jed-
nym dla kazdej ze Stron.

§ 6. Ewentualne spory mogace wynikna¢ na tle stosowania niniejszej umowy beda rozstrzy-
gane na zasadzie mediacji przez wytypowanych przez kazda ze Stron mediatorow.

§ 7. Umowa zostata zawarta na czas odbywania przez studenta praktyki okreslony w § 1.

W imieniu Zakladu: W imieniu Politechniki Swietokrzyskiej:

Podpis i pieczeé Podpis i pieczeé
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FORMULARZ 7_1

_ Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 42/14
Rektora Politechniki Swigtokrzyskiej z dnia 24 czerwca 2014r.

OSWIADCZENIE

grupa i forma studiow

Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z regulaminem praktyk oraz z nizej przedstawionymi
warunkami praktyki studenckiej i zobowiazuje si¢ do ich przestrzegania.

Warunki praktyki studenckiej:

1. Uczelnia zobowigzana jest do sprawowania nadzoru dydaktyczno-wychowawczego
oraz organizacyjnego nad przebiegiem praktyk. Obowigzki te petni w imieniu Uczelni
odpowiednio Wydziatowy Kierownik praktyk lub opiekun praktyki, ktory jest tez
upowazniony do rozstrzygania z kierownictwem Zaktadu wszelkich spraw zwigza-
nych z przebiegiem praktyki.

2. Student zobowiazuje si¢ do odbycia praktyk zgodnie z programem a ponadto do:

— przestrzegania ustalonego przez Zaktad porzadku i dyscypliny pracy,

— przestrzegania zasad BHP i Ochr. p. poz,

— przestrzegania zasad zachowania tajemnicy, odpowiednio przedsigbior-
stwa/stuzbowej/panstwowej oraz do ochrony poufnosci danych w zakresie okreslonym
przez Zaktad,

— przestrzegania zasad odbywania praktyki okreslonych przez Uczelnig.

3. Praca Studenta na rzecz Zaktadu ma charakter nieodptatny i z tytutu jej wykonania
Studentowi nie przystuguja zadne roszczenia finansowe, zarowno w stosunku do
Zaktadu jak i Uczelni.

4. Po zakonczeniu praktyki Student sporzadza ,,Sprawozdanie z praktyki studenckiej”
potwierdzone przez zaktadowego opiekuna praktyki i zaopiniowane przez nauczyciela
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akademickiego PSk. Sprawozdanie stanowi podstawe decyzji o zaliczeniu praktyki

przez Studenta.
Jednoczes$nie przyjmuje do wiadomosci, ze: Uczelnia nie ubezpiecza studentéow — prakty-
kantéw od nastepstw nieszczesliwych wypadkow (NW).

Decyzje 0 ewentualnym ubezpieczeniu podejme samodzielnie i z pelna odpowie-
dzialnoscia.

Kielce, dnia .............oceeeeees
Podpis Studenta
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FORMULARZ 8_1

_ Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 42/14
Rektora Politechniki Swigtokrzyskiej z dnia 24 czerwca 2014r.

SPRAWOZDANIE Z PRAKTYKI STUDENCKIEJ

Termin realizowanej praktyki

CHARAKTERYSTYKA PRZEBIEGU PRAKTYKI
(zadania, czynnosci, zakres pracy)
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Podpis opiekuna praktyki z Uczelni

Podpis wydziatowego kierownika praktyki
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Podpis Studenta
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FORMULARZ 9_1

Zalacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 42/14
Rektora Politechniki Swi¢tokrzyskiej z dnia 24 czerwca 2014r.

Rok studiéw

Pani/Pan
Prodziekan ds. Studenckich Wydziatu

Podanie o zaliczenie praktyki studenckiej
Zwracam si¢ z uprzejmg prosba o  zaliczenie mi praktyki na  studiach

stacjonarnych/niestacjonarnych na kierunku ..................ccoc, w roku akademickim
.............. Jociiiiin,
na podstawie* (wpisa¢ jedng z sytuacji okreslong w § 6 pkt. 9 Regulaminu praktyk studenckich)

Opinie:

1. Opiekun praktyki na Kierunku ....... ...
Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody' na zaliczenie praktyki i przedstawiam sprawe do dalszego
rozpatrzenia

data, podpis......coevuiiiiiiii

2. Wydzialowy kierownik praktyk ......... ...
Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody® na zaliczenie praktyki i przedstawiam sprawe do dalszego
rozpatrzenia

! niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik A
ZASWIADCZENIE
1. Cel wystawienia: zaliczenie praktyki studenckiej

2. Imie i nazwisko studenta:

X | = T 0 1 1Y L1 (o] | D TSP

5. Profil dzialalnosci

7. Czaspracy (min. 1 miesiae).........oooiiiiiii i e e

8. Zakres obowiazkow studenta w czasie pracy w odniesieniu do kierunku jego studiéw

9. Dane osoby, ktéra moze poswiadczy¢ prawdziwos¢ powyzszych danych (prezes, dyrektor,
Koordynator Programu Badawczego/Erasmusa, itp.) wraz z podpisem

L0, UG i

11. Data i podpiS STUABNTA. ... ...ttt e
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FORMULARZ 10

Ankieta ewaluacyjna
Opinia studentow na temat efektow ksztalcenia

Studenci Wydziatu Inzynierii Srodowiska, Geomatyki i Energetyki

Prosimy o0 wypefnienie ankiety dotyczqcej Panstwa opinii na temat efektow ksztatcenia. Ankieta ma charakter
poufny, a wyniki bedq wykorzystywane do analizy i podnoszenia jakosci ksztalcenia na Wydziale Inzynierii Sro-
dowiska, Geomatyki i Energetyki.

Rok akademicki, w ktorym realizowany byt przedmiot: ..........coceoevvveienneienennieenen, Data przeprowadzenia an-
KIBEY . e KIerunek .........cccoeeeveeinenneneincncs Przedmiot
Imig i NAZWISKO prowadzgeego ZajeCia: .......c.ovovoiniieiiiiisieeienseete e Forma studiéw: stacjonarne
niestacjonarne* Semestr: Zimowy / letni*

*Niewtasciwe skresli¢

Cze$¢ A Prosze zaznaczy¢, dla kazdego z pytan, jedng odpowiedz zgodng z Pani/Pana opinig:

Zdecydowanie tak
Raczej tak
Zdecydowanie nie
Raczej nie
Nie mam zdania

Czy przedstawione zostaty Pani(u) wszystkie efekty
ksztatcenia w zakresie wiedzy, umiejet-nosci i kompeten-
Cji spotecznych?

Czy nauczyciel akademicki poinformowat Panig(a) gdzie
mozna dodatkowo zapoznac si¢ z efektami zdefiniowanymi
dla przedmiotu?

Czy nauczyciel akademicki przedstawit Pani(u) metody
weryfikacji efektow ksztalcenia (egza-min, zaliczenie,
praca pisemna, prezentacja, itd.)?

Czy efekty ksztalcenia sg dla Pani(a) zrozumiate?

Czy Pani(a) zdaniem liczba zdefiniowanych efektow dla
przedmiotu jest wystarczajaca?

Czy Pani(a) zdaniem liczba zdefiniowanych efektow dla
przedmiotu jest zbyt duza?

Czy Pani(a) zdaniem tresci programowe przedmiotu po-
zwolity na osiagniecie wszystkich zatozony efektow
ksztatcenia?
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OCENA OSIAGNIECIA EFEKTOW KSZTALCENIA FORMULARZ_ 11
Prowadzacy zajecia

Wydziat

Nazwa przedmiotu/modutu

Forma zajeé¢

Rok akademicki

Kierunek studiow

Poziom ksztalcenia (stopien) (I stopien I || stopien)

Forma i tryb prowadzenia studiow (stacjonarne / niestacjonarne)

Jednostka prowadzgca przedmiot

Koordynator przedmiotu/modutu

Prowadzacy zajecia

Usytuowanie modutu w planie studiow (semestr)

Ocena osiagniecia zatozonych efektéw ksztatcenia

1. Czy tresci programowe pozwalaly na osiggnigcie wszystkich zatozonych efektéw ksztatcenia? (tak / nie — wyjasnic):

2. Czy sposoby weryfikacji osiagniecia zatlozonych efektow ksztalcenia byly wtasciwe?
(tak / nie — wyjasnic):

3. Czytematy prac zaliczeniowych (egzaminéw) zostatly tak sformutowane, aby skutecznie dokonaé weryfikacji
osiggniecia zaktadanych efektow ksztatcenia w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetenciji? (tak / nie — wyjasnic):

4. Czy liczba punktow ECTS (liczba godzin pracy studenta), przypisana do przedmiotu, odzwierciedlata naktad pracy
konieczny do osiagniecia zatozonych efektéw ksztatcenia (tak / nie — wyjasnic):

5. Jaki procent studentéw nie osiagnat zatozonych efektéw ksztatcenia (nie uzyskat zaliczenia)

6. Jaki procent studentow osiagnat zatozone efekty ksztatcenia w stopniu minimalnym (uzyskat
zaliczenie na ocene 3)

7. Whnioski do koordynatora modutu:
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OCENA OSIAGNIECIA EFEKTOW KSZTAECENIA FORMULARZ_ 12

Koordynator przedmiotu/modutu

Wydziat

Nazwa przedmiotu/modutu

Rok akademicki

Kierunek studiow

Poziom ksztatcenia (stopien)

(I stopien I || stopieri)

Forma i tryb prowadzenia studiow

(stacjonarne / niestacjonarne)

Jednostka prowadzaca modut

Koordynator przedmiotu/modutu

Usytuowanie modutu w planie studiow

(semestr)

Ocena osiagniecia zatozonych efektow ksztalcenia

1. Czy tresci programowe pozwalaly na osiagnigcie wszystkich zatozonych efektow ksztatcenia? (tak / nie — wy-
jasnic):

(tak / nie — wyjasnic):

2. Czy sposoby weryfikacji osiagniecia zatozonych efektéw ksztalcenia byly wtasciwe?

3. Czytematy prac zaliczeniowych (egzaminéw) zostaly tak sformutowane, aby skutecznie dokonaé¢ weryfikacji
osiggniecia zakladanych efektow ksztatcenia w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji? (tak / nie — wyjasnic):

4. Czy liczba punktéw ECTS (liczba godzin pracy studenta), przypisana do przedmiotu, odzwierciedlata naktad pracy
konieczny do osiggniecia zatozonych efektow ksztalcenia (tak / nie — wyjasnic):
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FORMULARZ_ 13

~ ANKIETAOCENY ZAJEC DYDAKTYCZNYCH
Politechnika Swietokrzyska Wydzial Inzynierii Srodowiska, Geomatyki i Energetyki

Badania ankietowe prowadzone s zgodnie z zasadami Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia w Politechnice
Swietokrzyskiej. W formularzu ankiety studenci przedstawiaja swoje opinie na temat prowadzonych zajeé
w ubiegltym semestrze. Badania sa anonimowe i maja pomoc w ocenie procesu dydaktycznego, celem poprawy
jakosci ksztalcenia.

Kierunek ... Rok (aktualnie)..........cccccovennnee. , stopien studiow

Prosze dokona¢ oceny zaje¢ wedlug ponizszych kategorii.

A. PROCESDYDAKTYCZNY

1. Wymien elementy procesu dydaktycznego, ktore w ostatnim semestrze oceniasz szczegdlnie pozytywnie
(przedmioty, sposob prowadzenia zajeé, zaliczenia, egzaminy, nauczyciele akademiccy). Uzasadnij swoje
opinie, wyjasnij swoje oceny.

2. Wymien elementy procesu dydaktycznego, ktore w ostatnim semestrze przysporzyly najwigeej trudnoscei,
niedogodnosci, ktore oceniasz negatywnie, (przedmioty, sposob prowadzenia zaj¢é, zaliczenia, egzaminy,
nauczyciele akademiccy). Uzasadnij swoje opinie, wyjasnij swoje oceny.

B. ELEMENTY ORGANIZACYJNE

1. Wskaz elementy organizacyjne, techniczne i systemowe procesu dydaktycznego, ktore sg zte, ktore nalezato-
by zmieni¢ i jak, (np. plany zaje¢, dziekanat, akademiki, stotowka, inne sprawy socjalno-bytowe, sale wy-
ktadowe). Uzasadnij swoje opinie, wyjasnij Swoje oceny.

2. Inne uwagi na temat procesu dydaktycznego i propozycje zmian, ktore poprawityby jako$¢ i atmosfere nau-
czania.

C. STUDENT
1. Jak oceniasz wiasne zaangazowanie W zajecia (czestos¢ uczeszcezania, sumienno$¢ przygotowania sie do za-
jed)?

5 — bardzo dobrze

4 —dobrze

3 — przecigtnie

2—7le

1—bardzo zle

0 — nie mam zdania
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FORMULARZ_ 14 Protokot nr 1
Protokot
dla oceny procesu dydaktycznego na
Wydziale Inzynierii Srodowiska, Geomatyki i Energetyki
Politechniki Swietokrzyskiej w Kiecach

ze spotkania organizacyjnego roku ........ , stopien studiow ..... kierunek .........................
1. Zebranie odbyto sigwdniu ......... wsali................
2. Poczatek zebraniagodz. ...l
3. Konieczebraniagodz. ...............ooiiiiiii
4. OpPIeKUNTOKU ...t
5. OgOINeUWAGI ZZEDIANIA .. .. e.euet et e

Na tym protokot zakonczono.

Protokot zawiera ....... stron ponumerowanych

Podpis opiekuna roku
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FORMULARZ_ 15 ] Protokét nr 2
Protokot
dla oceny procesu dydaktycznego na
Wydziale Inzynierii Srodowiska, Geomatyki i Energetyki
Politechniki Swietokrzyskiej w Kiecach

z zebrania roku .............. ,stopien studiow ......... kierunek .....coevvuvennnnnnn
wdniu ....cceeeeee PO SEMESLIZe ......covvennnee. roku akademickiego ...cceeeeeeenrnrnnns
1. Zebranie odbylo si¢ w dniu .......... wasalinr.........
2. Poczatek zebrania godz. ...............

3. Obecnych jest ........ studentow
4. Ocena systemu edukacyjnego
e zapoznanie studentéw z celem i forma oceny przeprowadzit opiekun grupy
e nastepnie przystapiono do dyskusji i wypetniania ankiety oceny zaje¢¢ dydaktycznych. Te czgs¢ zebrania

prowadzit StUdeNnt ..o
o 000dZ. ..ccoovriirirnnnn zakonczono dyskusje i wypetnianie formularza oceny.
5. Whnioski opisowe z dyskusji nt. oceny systemu edukacyjnego
6. Inne problemy, wnioski i postulaty (administracyjne, organizacyjne, techniczne itp.)
1. Natym zebranie zakonczono 0 godz. ...............
2. Protokdtowal: .......cccccvveiviericnicinense e (opiekun roku)

Na tym protokot zakonczono.
Protokot zawiera ....... stron ponumerowanych

Podpis opiekuna roku
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Zatacznik nr 1
FORMULARZ_ 16

Sprawozdanie
z hospitacji zaje¢ dydaktycznych

P4 o1 p4=To | 111 (o] (1 L PSPPIt
= (0 410112
Prowadzacy ZajeCia: ......o.eiei i
Data hospitacji: ............ccccoeinin. ,g0dzina ... ,sala ...

ROUZA]  ZAJEC: oot

UWAGE  0ZOINE: oottt e e
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FORMULARZ 17

ANKIETA OCENY NAUCZYCIELI AKADEMICKICH
Politechnika Swietokrzyska Wydzial Inzynierii Srodowiska, Geomatyki i Energetyki

Badania ankietowe prowadzone sg zgodnie z zasadami Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia w Politechnice
Swigtokrzyskiej. Badania sa anonimowe i maja pomoc w ocenie procesu dydaktycznego, celem poprawy jakosci
ksztalcenia. Przeprowadzane s3 w wersji papierowaej lub elektronicznej w systemie USOS.

Kierunek

0 - Inzynieria Srodowiska

o - Geodezja i Kartografia

o - Odnawialne Zrédta Energii
Rok (aktualnie).........c.ccccccevenene ,

Stopien studiow
o - | stopnia
o - |1 stopnia

Rodzaj studiow
O - stacjonarne
O - niestacjonarne
Imig i nazwisko nauczyciela akademiCKIBQO .........coovvieiiirieiire s

NaZWaPIrZEAMIOTU .....c.eiviiiiiie e

Forma zaje¢ — wyklad — ¢wiczenia — projekt — laboratorium — lektorat — seminarium- inne .....................

Prosze dokonaé oceny nauczyciela akademickiego wedlug ponizszych Prosze zakresli¢ odpowiednia
kategorii ocene

1. Czy prowadzacy przedstawit cel, program przedmiotu oraz efekty 5 4 3 21
ksztalcenia?
2. Czy prowadzacy przedstawit wymagania odnosnie zaliczenia przedmio- 5 4 3 21
tu?
3. Czy zajecia prowadzone sa W sposob komunikatywny? 5 4 3 2 1
4. Czy zajecia odbywaly si¢ zgodnie z planem (nie przepadaty)? 5 4 3 2 1
5. Czy zajecia rozpoczynaly si¢ punktualnie? 5 4 3 2 1
6. Czy prowadzacy zajecia jest dostgpny dla studentow na konsultacjach? 5 4 3 2 1
7. Czy prowadzacy jest zyczliwy i kulturalny? 5 4 3 2 1
8. Czy wiedza i wktad pracy studenta sa obiektywnie oceniane? 5 4 3 2 1
9. Czy prowadzacy zrealizowat program przedmiotu? 5 4 3 21
10. Czy dzieki zajeciom, wypelniajacy ankiete poszerzyt zakres swojej 5 4 3 21
wiedzy?
11. Czy wypelniajgcy ankiete uczeszczal na zajecia ocenianego prowadzg- 5 4 3 2 1
cego?

5 - zdecydowanie tak
4 —raczej tak

3 — $rednio 2

- raczej nie

1 —zdecydowanie nie

Inne uwagi do prowadzacego:
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FORMULARZ 18

Badanie loséw zawodowych absolwentéw Politechniki Swietokrzyskiej

Prosimy Panstwa 0 wypelnienie krétkiej, anonimowej ankiety (prosimy o wpisanie lub zaznaczenie znakiem x wybranej odpowiedzi)

Data wypelnienia ankiety: ......................
Ukonczone studia:

1. Uzyskany tytul:
O mgr inz. O inZynier o licencjat
2. Prosimy o podanie terminu obrony pracy dyplomowej i oceny:

MIeSIqc. . ..ovvevnennenenn, ToK. .o, ocena uzyskana na dyplomie...........

3. Jesli bylaby mozliwo$é ponownego wyboru uczelni, to:

0 wybratbym/tabym ponownie Politechnike Swictokrzyska

0 wybratbym/tabym inng uczelni¢ techniczna

o wybratbym/tabym uczelni¢ nietechniczng

4. Czy odczuwa Pan/Pani poczucie satysfakcji i dumy z ukonczenia studiéw w Politechnice Swietokrzy-

skiej?

o tak o nie

5. Czy uwaza Pan/Pani, ze studia w Politechnice Swietokrzyskiej przygotowuja do pracy zawodowe;j?

o tak o raczej tak O raczej nie o nie (Jesli nie, prosze krotko uzasadnic)

6. Czy Pan/Pani pracuje?

o tak o nie

Jesli TAK to gdzie:

o miasto Kielce 0 wojewodztwo §wigtokrzyskie o inne wojewddztwo (jakie?)

0 za granicg (jakie panstwo?) ...........coveeiiinininiininennn.

6a. Jesli Pan/Pani pracuja, prosze poda¢ forme zatrudnienia?

O umowa 0 prace O umowa cywilnoprawna (zlecenie, o dzieto) o samo zatrudnienie

7. Prosze podacé branze/profil dzialalnosci, w jakiej dziata firma, w ktérej jest Pan/Pani zatrudniony/a ?

8. Czy w firmie, ktérej Pan/Pani jest zatrudniona, pracuja inni absolwenci Politechniki Swietokrzyskiej?
o tak o nie O nie wiem

9. Jesli Pan/Pani pracuje, to czy praca, ktora Pan/Pani wykonuje, jest zgodna z Kierunkiem ukonczonych
studiow?

o tak o nie
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10. Czy zamierza Pan/Pani szuka¢ pracy za granica?

o tak o nie O nie wiem

11. Prosimy wskazad, ilu pracownikéw zatrudnia firma, w ktorej Pan/Pani pracuje

o01-9 0 10-49 0 50-249 0 250 i wigcej

12. Prosimy wskazac zasieg dzialalnos$ci firmy, w ktérej Pan/Pani pracuje

o lokalny o krajowy o0 migdzynarodowy

13. Prosimy wskaza¢ przedzial, w ktorym sa Pana/Pani miesi¢czne dochody brutto (PLN)
o do 1500 0 1501-2500 o 2501-3500 o 3501-4500 o powyzej 4500

Aktualne miejsce zamieszkania

O miasto O wies$

Pleé

o kobieta O mezczyzna Wiek......



